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Avand in vedere: Zivadeid. Luna.. 07 pnu.90.2.5)

a) Proiectul de hotérére nr. 426 privind aprobarea regulamentului de organizare si
functionare pentru Directia Judeteand de Administrare a Drumurilor si Podurilor Iasi,
initiat de Presedintele Consiliului Judetean Iasi, domnul Costel Alexe;

b) Referatul de aprobare a regulamentului de organizare si functionare pentru
Directia Judeteand de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi, prezentat de
presedintele Consiliului Judetean Iasi, in calitatea sa de initiator, inregistrati sub
nr. 38203/22.09.2025;

c¢) Raportul de specialitate privind aprobarea regulamentului de organizare si
functionare pentru Directia Judeteand de Administrare a Drumurilor si Podurilor Iasi,
elaborat de cdtre Serviciul Resurse Umane s§i Salarizare si inregistrat sub nr.
38205/22.09.2025;

d) Nota de fundamentare a Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor si
Podurilor Iagi nr.7424/15.09.2025 transmis3 cu adresa nr.7425/15.09.2025, inregistrati
la Consiliul Judetean Iasi sub nr.37500/15.09.2025;

e) Prevederile O.U.G. nr.156/2024 privind unele mésuri fiscal-bugetare in
domeniul cheltuielilor publice pentru fundamentarea bugetului general consolidat pe
anul 2025, pentru modificarea §i completarea unor acte normative, precum si pentru
prorogarea unor termene, cu modificérile si completérile ulterioare;

f) Prevederile Hotararii Consiliului Judetean Iasi nr.179/30.04.2025 privind
aprobarea organigramei si a statului de functii pentru Directia Judefeani de
Administrare a Drumurilor si Podurilor Iasi, ca urmare a reorganizirii;

g) Prevederile Hotarérii Consiliului Judetean Iasi nr.288/26.07.2023 privind
aprobarea regulamentului de organizare si functionare pentru Directia Judeteani de
Administrare a Drumurilor si Podurilor Iasi;

h) Prevederile Hotérarii Consiliului Judetean lasi nr.248/26.07.2017 privind
stabilirea salariilor de baza pentru functiile publice si contractuale din cadrul familiei
ocupationale ,,Administratie" din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Iasi si
din serviciile publice din subordinea acestuia;
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i) Prevederile O.U.G. nr. 63/2010 pentru modificarea si completarea Legii nr.
273/2006 privind finantele publice locale, precum si pentru stabilirea unor masuri
financiare, cu modificarile si completirile ulterioare;

j) Prevederile Ordonantei de Urgentd nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificérile si completirile ulterioare;

k) Prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul Muncii, cu modificérile si completirile
ulterioare;

I) Prevederile Legii nr.153/2017 privind salarizarea personalului platit din
fonduri publice, cu modificérile si completirile ulterioare;

m)Prevederile art. 173, alin. (1), lit. a), alin. (5), alin. (2), lit. ¢), din O.U.G.
nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare;

n) Avizele comisiilor de specialitate din cadrul Consiliului Judetean Iasi din data
de 23 septembrie 2025;

0) Votul exprimat de citre consilierii judefeni si Presedintele Consiliului Judetean
lasi in cadrul sedintei ordinare a Consiliului Judetean lasi din data de 24 septembrie
2025 si consemnat in procesul-verbal al acesteia, respectiv 30 voturi "Perntru";

In temeiul art. 196, alin. (1), lit. a) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare:

HOTARASTE:

Art. 1. Se aprobd regulamentul de organizare si functionare pentru Directia
Judeteani de Administrare a Drumurilor si Podurilor Iasi, potrivit anexei care face
parte integratd din prezenta hotérare.

Art. 2. Cu aceeasi datd prevederile Hotardrii Consiliului Judetean Iasi
nr.288/26.07.2023 isi inceteazi aplicabilitatea.

Art. 3. Ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei hotérari se asigurd de citre
Serviciul Resurse Umane si Salarizare din cadrul Consiliului Judetean Iasi si de
Directia Judeteand de Administrare a Drumurilor si Podurilor Ilasi prin grija
directorului.

Art. 4. Prezenta hotarare se comunica:

a) Serviciului Resurse Umane si Salarizare din cadrul Consiliului Judetean Iasi;

b)Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor Iasi;

c) Institutiei Prefectului Judetului Iasi.

Art. 5. Aducerea la cunostintd publici a prevederilor prezentei Hotirari se
asigurd de citre compartimentele de specialitate din cadrul Consiliului Judetean Iasi cu
atributii in acest sens.

Dati astizi: 24 septembrie 2025

Contrasemneaza pentru legalitate,

SECRETAR G RAL AL JUDETULUI,
Lacramio Vernica-Dascilescu
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DE ADMINISTRARE A DRUMURILOR
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CAPITOLUL 1
DISPOZITII GENERALE

Art.1. Directia Judeteana de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi este organizata ca
directie cu personalitate juridica si tunctioneaza sub autoritatea Consiliulur Judetean lasi.

Art.2. (1) In vederea indeplinirii atributiilor ce-i revin ca institutie a administratiei publice
locale. Directia Judeteana de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi dispune de un aparat de
specialitate.

(2) Organizarea si funcfionarea aparatului de specialitate al Directiei Judetene de Administrare
a Drumurilor si Podurilor lasi se desfigoard in conformitate cu prevederile legale in materie §i cu
prevederile prezentului regulament.

Art.3 Aparatul de specialitate este organizat ca structura functionald permanenta, si are ca
atributii administrarea si exploatarea drumurilor judetene, urmarirea §i controlul executiei in conditii
optime si de calitate a lucrarilor de drumuri si poduri, elaborarea documentatiile tehnico economice,
organizarea de licitafii pentru executarea de lucrari pe drumurile din refeaua de administrare.

Art.4 (1) Regulamentul de organizare i functionare a aparatului de specialitate al Directiei
Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi reprezinta ansamblul normelor juridice care
reglementeaza atributiile §i responsabilitajile generale ale acestuia, principiile, competentele si
relatiile functionale care stau la baza organizarii $i functionarii sale, precum si atributiile.
competentele si responsabilitatile specifice fiecarei structuri organizatorice.

(2) Regulamentul de organizare i functionare al aparatului de specialitate al Directiei
Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi se aplica tuturor salariafilor institutiei.
indiferent de functie si are ca scop asigurarea exercitarii la nivel optim a atributiilor ce-i revin.

Art.5 (1) Aparatul de specialitate este subordonat directorului executiv. care raspunde de
buna functionare a acestuia si asigurd conducerea. coordonarea, indrumarea si controlul activitatii
destasurate.

(2) Coordonarea si indrumarea unor structuri organizatorice functionale din cadrul aparatului de
specialitate. pot fi delegate. prin decizia directorului executiv. altor persoane. in conditiile legii.

(3) Directorul executiv al Directiei Judeiene de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi are
competenta de a da sarcini i decizii compartimentelor .



(4) In organizarea si functionarea aparatului de specialitate al Directiei Judetene de
Administrare a Drumurilor i Podurilor lasi se aplica si se respecta urmatoarele principii:
ajprincipiul legalitagii, conform caruia aparatul de specialitate trebuie sa asigure
respectarea legii, iar compartimentele si personalul au obligatia sd actioneze pentru realizarea
atributiilor ce le revin potrivit competentelor legale. depasirea lor ducdnd la angajarea raspunderii
juridice:

b)principiul celeritatii §i al eficienfei, potrivit caruia acfiunea administrativa trebuie sa
intervina la momentul oportun. s diversifice metodele de investigatie si de analiza a situatiei pentru
ca interventiile corective sa conduca la rezolvarea efectiva a problemelor, si fie orientata explicit spre
finalitate, sa@ puna in valoare potentialitatile interne, sa aiba o reactie prompta la solicitarile noi si sa
asigure o gestiune eficientd a mecanismelor de guvernare locala:

c)principiul imbunatairii permanente a calitafii serviciului public, potrivit caruia aparatul
de specialitate trebuie sa asigure servicii accesibile, moderne si la standarde de performantd pentru
cetateni. sa evalueze permanent impactul si performantele atinse, pentru a creste si diversifica numarul
si tipul serviciilor, a rationaliza s1 simplifica procedurile administrative. a perfectiona procedurile de
lucru si a generaliza practicile de succes:

djprincipiul responsabilitaii si atitudinii participative a personalului, conform céruia
functionarii publici si personalul contractual, indiferent de nivelul ierarhic al functiei sau postului pe
care se afla, sunt raspunzatori pentru modul de indeplinire a indatoririlor de serviciu §i sunt
responsabilizafi cu atribufii precis determinate prin figsa postului, promoveaza metode active de
relajionare si de perfectionare a muncii in echipa. inteleg rolul pe care il au sau il pot avea in cresterea
performantei profesionale si eficientizarea activitatii si functionalitatii autoritatii publice;

e)principiul conducerii ierarhice i al evitarii subrogarii de competentd, potrivit caruia
personalul cu atributii de conducere are dreptul $i responsabilitatea de a dispune, corelativ cu obligatia
subordonatului de a executa dispozitiile primite, dar si faptul ca superiorul ierarhic nu se va substitui
in actiune subordonatului, decat in caz de deficientd grava:

) principiul suplinirii in serviciu, in caz de necesitate. conform caruia functionarii din
cadrul unui compartiment functional. trebuie sa fie capabili sa preia activitatea colegilor indisponibili
si sa asigure eficientd si rigoare in functionarea aparatului de specialitate §i a entitatii publice:

gprincipiul asigurarii continuitafii serviciului public. conform caruia aparatul de
specialitate trebuie sa functioneze conform unor programe de lucru adaptate cerinfelor continuitaii
vietii sociale, pe intreaga durata a anului. fara perioade de intrerupere. cu exceptiile legale:

h)principiul transparentei administrative, potrivit caruia trebuie asigurata respectarea
normelor privind liberul acces la informatiile de intres public, transparenta in activitatea decizionala,
consultarea si implicarea cetdtenilor si a structurilor asociative ale acestora la luarea deciziilor
administrative.
Art. 6 (1) La nivelul aparatului de specialitate al Directiel Judetene de Administrare a
Drumurilor si Podurilor lasi sunt doua tipuri de competente:

ajcompetenfa profesionala, care reprezinta totalitatea cunostintelor si deprinderilor
necesare pentru exercitarea unei functii in cadrul birourilor §i compartimentelor aparatului de
specialitate. acesta fiind unul din criteriile esentiale avute in vedere la incadrarea i promovarea
functionarilor publici si personalului contractual:

bjcompetenta de serviciu, definitd ca abilitatea si. totodatd, obligatia ce revine unui
compartiment functional sau functionar public, de a realiza o anumita activitate/actiune precis stabilita
pentru indeplinirea obiectivelor entitatii publice. respectandu-se echilibrul dintre exigentele actiunii §i
resursele alocate. precum si o incarcatura de munca uniforma pe compartimente §i functionari publici
sau personal contractual.
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(2) Atribugiile de serviciu ale compartimentelor funcfionale se stabilesc prin prezentul
regulament. in capitolele ce privesc organizarea compartimentelor aparatului de specialitate al
Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor $1 Podurilor lasi .

Art.7 (1) Pentru indeplinirea atributiilor conferite de lege. aparatul de specialitate al Directiei
Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor lagi este organizat pe domenii de activitate in
compartimente. structuri functionale constituite in functie de volumul, importanta si complexitatea
atributiilor ce le revin.

{2) Organizarea compartimentelor din cadrul Directiei Judetene de Administrare a
Drumurilor si Podurilor lagi este reprezentata grafic prin organigrama, care exprima modul de
structurare a resurselor umane pe compartimente functionale $i principalele relatii ierarhice, in functie
de ceningele legale privind numarul minim de posturi de executie.

(3) Organigrama. numarul de personal, precum si statul de functii ale aparatului de
specialitate se aproba anual sau |a solicitarea directorului executiv, prin hotirarea Consiliulu Judetean
lagi. in functie de volumul st complexitatea atributiilor. competentelor si responsabilitatilor legale ce
trebuie indeplinte precum si de limitele alocatiilor bugetare.

(4) Conducerea Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi este
asigurata de un director executiv care are atributii de coordonare a intregii activitati.

(5) Structura organizatorica este urmatoarea :

I.Director executiv

2.Compartiment Tehnic Investitii

3.Compartiment Administrare Drumuri si Patrimoniu

4. Compartiment Avizare si Control Trafic

5.Compartiment Financiar -Contabil -Salarizare -Administrativ

6.Compartiment Achizitii Publice

7.Compartiment Juridic

8.Compartiment Resurse Umane

9. Serviciul intreginere Drumuri si Poduri

Potrivit HCJ nr.95/27.03.2024 functia publica de conducere de director executiv adjunct s- a
transformat in functia publica de executie de consilier. cu atributii de informare si relatii publice care
s-a mutat la Compartimentul Administrare Drumuri si Patrimoniu.

De asemenea C ompartimentul Tehnic imretinerc Drumuri si Poduri s-a desfiintat, posturile
ocupate si cele vacante fiind mutate la Compartimentul Admunistrare Drumuri si Patrimoniu.

Art.8 (1) Aparatul de specialitate al Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor si

functii de conducere si de executie.

(2) Functiile publice de executie si de conducere se stabilesc prin hotarare a Consiliului
Judetean lasi. cu avizul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici.

Art.9 (1) Aparatul de specialitate al Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor si

Podurilor lasi cuprinde dous categorii de personal, dupa cum urmeaza:

ajfunctionari publici carora le sunt aplicabile dispozitiile Ordonantei de Urgentd nr.
5772019 privind Codul administrativ. in ceea ce priveste nasterea. derularea s1 Incetarea relatiilor de
serviciu. drepturile si obligatiile. precum si raspunderii materiale st disciplinare:

bipersonal contractual. angajat pe baza de contract individual de munci §i caruia ii sunt
aplicabile prevederile Codului Muncii §i ale Ordonantei de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul
administrativ.

(2)Ambelor categorii de personal din aparatul de specialitate al Directiei Judetene de
Administrare a Drumurilor st Podurilor lasi li se vor aplica, in mod corespunzator, dispozitiile

prezentului regulament. DS 1 1asl
CONMPIH LIUDE EAN 1)

i
Lucrad :'.ll‘“ell I Afva | 3
(USER A ,

/i z

| FTTTE

Nt

Anut



(3)Directorul executiv al Directiel Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor
lagi. angajeaza. sancfioneaza si elibereaza din functie, in conditiile legii. personalul din aparatul de
specialitate pe care il conduce.

(4)Functionarii din aparatul de specialitate se bucura de stabilitatea in functie, conform legii.

Art.10 (1) Personalul aparatului de specialitate isi desfasoara activitatea in limitele legii si
cu respectarea atributiilor stabilite in fisa postului pe care il ocupa.

(2) Fisa postului trebuie sa fie clard. concisa. explicita si lipsita de echivocuri in ceea ce
priveste atributiile. competentele. responsabilitatile si relatiile functionale stabilite.

(3) Fisa fiecarui post este intocmita de personalul compartimentului Resurse Umane in
colaborare cu responsabilul de compartiment i aprobata de directorul executiv al Directiei Judetene
de Administrare a Drumurilor $1 Podurilor lasi. Atributitle din fisa postului pot fi
modificate/completate de catre directorul executiv pentru fiecare post. modificarile fiind obligatoriu
aduse la cunostinta salariatilor prin compartimentul resurse umane . Dupa aprobare, un exemplar al
fisei postului va fi inmanata. sub semnaturd. persoanei care ocupa postul respectiv. iar al doilea
exemplar se pastreaza la dosarul personal.

(4) Fisa postului se poate modifica ori de cate ori este necesar. in cazul aparitiei unor acte
normative noi care stabilesc noi atributii pentru autoritatea publica sau daca natura sarcinilor de servici
nu mai indeplineste cerinta din fisa postului existenta .

Art.11 Relatiile functionale din cadrul aparatului de specialitate sunt de trei tipuri:

a) relaiii ierarhice. sunt acele relagii ce se stabilesc in timpul serviciului intre personalul
de executie §1 personalul de conducere direct, iar, in continuare, din aproape in aproape, pe scara
ierarhicd. pana la directorul executiv al Directiei Judetene de Admmistrare a Drumurilor si Podurilor
lasi.

b) relatii de colaborare sunt relatiile care se stabilesc intre functionarii publici/personalul
contractual pentru realizarea in comun de activitati/actiuni care sa duca la indeplinirea unor obiective
clar determinate. prin schimbul liber de opinii.

¢) relatii colegiale sunt acele relatii neformale dintre personalul aparatului de specialitate
al Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor §i Podurilor Iasi, care trebuie sa respecte doua
condifii : sa nu dauneze serviciului $i sa nu contravind prevederilor legale si ale prezentului
regulament.

Art.12 (1) Directorul executiv al Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor si
Podurilor lagi coordoneaza activitatea compartimentelor functionale potrivit organigramei astfel incit
sa se asigure indeplinirea tuturor competentelor Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor §i
Podurilor lasi. in conditii de legalitate. oportunitate si eficienta, fard ca aceasta prevedere sa excluda
raspunderea directa a functionarilor din subordine.

(2) in caz de absenta a directorului executiv. atributiile sale vor fi exercitate. in numele acestuia,
de o persoana desemnata prin decizie. limitele de competenta fiind stabilite prin Regulamentul Interin
si Decizia emisa de Directorul Executiv.

Art.13 Personalul Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi
raspunde. dupa caz. administrativ. disciplinar. civil sau penal pentru faptele savarsite in exercitarea
atributiilor ce le revin.

Art.14 Relatiile dintre personalul cu functii de conducere si personalul cu functii de executie
se bazeaza pe respect reciproc. fiind interzisa jignirea, discriminarea de orice naturd si hartuirea.
Relatiile dintre salariati din cadrul compartimentelor se bazeaza pe aceleasi principii. respectiv respect
reciproc. fiind interzisa jignirea. discriminarea de orice naturd. hartuirea si intimidarea.

Art.15 Instruirea profesionala a personalului din aparatul de specialitate al Directiei Judetene
de Administrare a Drumurilor si Podurilor. se face prin institutii de profil acreditate, in limita

mijloacelor financiare disponibile pentru anul in curs. l"““i' ’ "’ o :
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Art.16 in exercitarea atributiilor. compartimentele din cadrul DJADP lasi colaboreaza cu
autoritatile administratiei publice locale. precum si serviciile / birourile / compartimentele din cadrul
Consiliului Judetean Iasi.

Art.17 Conducerea Direcfiei Judetene de Administrare a Drumurilor i Podurilor lasi are
obligatia de a informa, la cerea consilierilor judeteni, de derularea contractelor de executie la drumurile
judetene precum si stadiul si etapele proiectelor aflate in pregéatire sau implementare.

Art.18 Conducerea Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi are
obligatia de a asigura prezenta. personal sau a unui reprezentant al institutiei, la sedintele de lucru ale
comistilor Consiliului Judetean lasi.

Art.19 Programul de lucru al personalului din cadrul Directiei Judetene de Administrare a
Drumurilor si Podurilor lagi este stabilit prin Regulament intern.

CAPITOLUL 1
DENUMIREA, FORMA JURIDICA, SEDIUL

Art. 20. Directia Judeteana de Administrare a Drumurilor §i Podurilor lagi (denumire
abreviata DJADP lasi) este organizata si functioneaza in conformitate cu prevederile Ordonantei de
Urgenta nr.57/05.07.2019 privind Codul Administrativ. ale Ordonantei Guvernului Roméniei
n.43/1997** republicata** privind regimul drumurilor, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 21. Directia Judeteana de Administrare a Drumurilor si Podurilor lagi este organizata ca
serviciu public cu personalitate juridica. functioneaza sub autoritatea Consiliului Judetean lasi si este
finan{atd in conformitate cu prevederile Legii nr.273/2006 privind finanfele publice locale, cu
modificarile $1 completarile ulterioare.

Art. 22. Sediul Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor lagi este situat
din Municipiul lasi, Bulevardul Stefan cel Mare si Sfant. nr. 13. judetul lasi.

CAPITOLUL 111
OBIECTUL DE ACTIVITATE AL INSTITUTIEI

Art.23 (1) Directia Judeteana de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi are ca obiect de
activitate. administrarea si exploatarea drumurilor judetene in conditii de fluena i siguranta a
circulatiel urmarind dezvoltarea lor.

(2) In scopul realizarii obiectului sau de activitate elaboreaza note de fundamentare si programe
pentru modernizarea drumurilor si podurilor din administrare si depune toate diligentele in rezolvarea
problemelor ce atecteaza starea de viabilitate a drumurilor judetene.

(3) Directia Judejeana de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi coordoneaza tehnic si
metodologic lucrarile ce se vor executa pe drumurile $i podurile judetene si va raspunde de urmarirea
si realizarea lucrarilor de intretinere/modernizare/reabilitarea si construire a drumurilor §i podurilor de
interes judetean stabilite prin programele aprobate de catre Consiliului Judetean lasi, cat si de utilizarea
in conformitate cu prevederile legale, a fondurilor alocate din bugetul Consiliului Judetean lasi.
precum si a fondurilor speciale. destinate acestor categorii de lucrari.

Art.24 in scopul realizarii competentelor ce revin Directiei Judetene de Administrare a
Drumurilor si Podurilor lasi. prin aparatul de specialitate. indeplineste. in conditiile legii, urmatoarele
atributii principale:

I. Desfasoara activitati de achizitionare. verificare gi urmarire a executarji in conditii opﬁqe si de
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calitate a lucrarilor/serviciilor pe drumurile i podurile judetene. avand obligatia de a coordona tehnic
si metodologic derularea lucrarilor:

2. Organizeaza activitatea de administrare §i exploatare pe drumurile si podurile judetene asigurand
starea de viabilitate:

3. Elaboreaza studii. prognoze. programe anuale si de perspectivd pentru dezvoltarea si
sistematizarea retelei de drumuri judetene si le supune spre aprobare Consiliutui Judetean lasi:

4.Constata contraventiile si aplica sanctiunile prevazute de Ordonanta Guvernului Romaniei nr.
43/1997 privind regimul drumurilor. republicata. cu modificarile si completarile ulterioare. Stabilirea
si sanctionarea contraventiilor la normele privind exploatarea §i mentinerea in buna stare a drumurilor
judetene se face prin agenti constatatori numifi prin decizie a Directorului Executiv al Directiei
Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor Iasi :

S. Face propuneri pentru incadrarea/clasificarea/declasificarea drumurilor judetene. conform
Ordonanter Guvernului Romaniei nr. 43/1997 privind regimul drumurilor. republicata. cu modificarile
si completarile ulterioare:

6. Face propuneri pentru modificarea inventarului bunurilor care apartin domeniului public al

Judetului lasi ca urmare a efectudarii cadastrului rutier.

7. Avizeaza si emite autorizafii pentru instalaiile. constructiile si lucrarile de orice fel ce se executa in
zona drumurilor judeiene asa cum este definitd in Anexa nr. | din Ordonanta Guvernului Romaniei
nr. 43/1997 privind regimul drumurilor. republicata, cu modificarile $i completarile ulterioare:

8. Emite autorizatii speciale pentru transporturile pe drumurile judetene care au greutati si gabarite ce
depasesc prevederile legale $i urmareste respectarea prevederilor din aceste autorizatii:

9. Organizeaza $i1 executa recensamantul circulatiei pe drumurile judetene, centralizeaza. prelucreaza
s1 transmite datele respective:

10. Propune si contracteaza expertize tehnice pentru drumurile $i lucrdrile de arta din administrare:

11. Urmareste intrefinerea mijloacelor pentru siguranta circulatiei rutiere

12. Urmareste completarea si realizarea mijloacelor de semnalizare verticala si orizontala pe drumurile
judetene.

13. Urmareste asigurarea esteticii rutiere a drumurilor judetene. prin intrefinerea plantatiilor, a
accesoriilor si toaletarea acostamentelor si a zonei de siguranta a drumurilor;

14. Realizeaza informari privind starea drumurilor judetene, in conditii de circulatie pe timp de iarna si
in caz de calamitafi:

I5. Urmareste pregatirea drumurilor judetene pentru sezonul de iarnd si asigurd mentinerea acestora
in stare de siguranta a circulatiei:

16. Venifica intretinerea curentd a podurilor si podetelor de pe drumurile judefene si urméreste comportarea in timp a
acestora:

17. Asigura aplicarea si executarea la timp a tuturor sarcinilor ce decurg din legi. ordonante, hotaréri

ale guvernului. ordine si instructiuni ale organelor de stat in domeniul constructiei de drumuri:

18. Analizeaza si propune spre aprobare consiliului judetean modificarea structurii organizatorice a directiei:

19. Face propuneri consiliului judetean pentru imbunatatirea starii tehnice a drumurilor judetene in

scopul dezvoltarii unitare si armonioase a refelei teritoriale aflata in administrare:

20. Organizeaza proceduri de achizitie publica privind achizitionarea de lucrari. sevicii . produse
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necesare desfasurarii in bune conditii a activitatii de administrare drumurilor judetene.

21. Urmareste modul in care se comporta reteaua de drumuri judetene fatd de actiunea traficului,
agentilor naturali, analizand materialul tehnic documentar pentru determinarea conditiilor optime de
exploatare a drumurilor;

22. Elaboreaza propuneri privind programele anuale si de perspectiva pentru realizarea lucrarilor de
administrare. intrefinere, reparatii. modernizari. investifii si de dezvoltare a retele rutiere:

23. Organizeaza si raspunde de indeplinirea programelor anuale aprobate de Consiliului Judetean lasi
si de utilizarea rationala (in conformitate cu prevederile legale) a fondurilor alocate in acest scop:

24. Intocmeste temele de proiectare (caietele de sarcini) pentru lucrarile de modernizare si intrefinere
a drumurilor din administrare. colaboreaza cu proiectantul pana la terminarea lucrarilor;

25. Asigura aplicarea normelor de protectie a muncii §i igienei. in vederea prevenirii accidentelor de
munca si imbolnavirilor profesionale, a normelor de paza si stingere a incendiilor (PSI). precum si
masurile suplimentare necesare in raport cu conditiile specifice din unitate, inclusiv cele privitoare la
protectia mediului inconjuréator:

26. Stabileste necesarul de materiale de aprovizionat precum si de transporturi pentru activitatea
proprie, incheind contractele necesare, urmareste si raspunde de realizarea lor:

27. Informeaza. periodic si la solicitarea, Consiliului Judetean lasi despre problemele specifice
activitatii de drumuri:
28. Demareaza proceduri de achizitie publica si incheie contracte cu terfii pentru realizarca lucrarilor

de reparatii si intretinere a drumurilor. pentru proiectare. expertize tehnice si pentru achizitionarea unor
programe in domeniul informaticii:

29. Incheie contracte cu tertii pentru realizarea lucrarilor de reparatii si intrefinere a bunurilor aflate in
administrarea Directiei, altele decat drumurile si podurile;

30. Asigura efectuarea inventarierii generale a patrimoniului pe care il administreaza $i ia masuri
pentru organizarea activitatii de aparare a patrimoniului i buna gospodarire a acestuia;

31.Reprezinta Consiliul Judetean lasi. in limita competentelor acordate, la consfatuiri §i acfiuni pe plan
intern §i extern organizate pe teme de drumuri i poduri:

32. Asigura organizarea interventiilor necesare in scopul elimindrii operative a avariilor, restrictiilor
sau alte situafii provocate de calamitati naturale pe drumurile judetene:

33. Realizeaza servicii de imprimare panouri de informare rutierd sau alte tipuri de panouri informative, semne
de interior/exterior. afige sau alte materiale de imprimare. semne i indicatoare rutiere, etc:

34. Opereaza si ia masuri. de comun acord cu Serviciul Politiei Rutiere, pentru ridicarea gradului de
sigurantd a circulatiei pe drumurile judetene si ia masuri pentru prevenirea inchiderii circulatiei pe
drumurile judetene in timpul iernii.

35. Gestioneaza fondurile speciale constituite conform legii, repartizate de catre Consiliul Judetean
lasi. pentru lucrarile de drumuri si poduri:

36. Colaboreaza cu Consiliul Judetean lasi. institutiile din subordinea Consiliului Judetean lagi si
unitatile administrativ teritoriale in realizarea obiectului de activitate:

37. Stabileste proceduri standard pentru circuitul documentelor si informatiilor publice i propune
modalitati de simplificare §i optimizare a circuitului documentelor §i de reducere a termenelor de
rezolvare a corespondentei:
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38. Stimuleaza accesul liber la informatiile de interes public. transparenta decizionala in administratia
publica judeteana 1 participarea activa a cetafenilor si a asociatiilor legal constituite ale acestora la
decizia administrativa:

39. Gestioneaza fondurile alocate pentru lucrarile si obiectivele finantate prin Ministerul Dezvoltarii
Regionale si Administratiei Publice din transferuri de la bugetul de stat, bugetul Consiliului Judetean
lasi. acordate activitatii de drumuri cu aprobarea Consiliului Judetean lasi.

40. Desfasoara lucrari privind:
« intretinere periodica i reparare a drumurilor judetene: plombari, refaceri ale imbracamintii asfaltice,
eliminarea defectelor etc.
= reparatii curente. intrefinere acostamente, podete, santuri.
» montare/reparare marcaje rutiere, inlocuirea indicatoarelor rutiere degradate,

iar pentru indeplinirea acestora. transportul materialelor de constructii. utilajelor si echipamentelor cétre si
de la santierele unde institutia desfasoara activitati de constructii. se realizeaza exclusiv in regim propriu.
cu vehicule aflate in proprietatea institutiei.
Transportul rutier de marfa in regim propriu, cu vehiculele institutiel este destinat doar susfinerii activititii
economice propril, tard a presta servicii de transport pentru terfi.
41. Intocmeste bugetul de venituri si cheltuieli pe baza analizelor si studiilor proprii. iar dupa aprobare
asigura indeplinirea lui:

42. la masuri pentru organizarea activitatii de paza si siguran{a a patrimoniului i buna gospodarire a
acestuia:

43.Pune in aplicare hotararile emise de Consiliului Judetean lasi care se adreseaza sau au legatura cu
DIADP lasi.

44. Indeplineste orice alte atributii incredintate de Consiliului Judetean lasi in limitele prevazute de lege si
alte acte normative.

CAPITOLUL IV
Patrimoniul Directiei Judetene deAdministrare a Drumurilor si Podurilor lasi

Art. 25. Directia Judeteana de Administrare a Drumurilor si Podurilor lagi administreaza in
numele Consiliului Judetean lasi refeaua de drumuri judetene.

Art. 26. Patrimoniul Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor $i Podurilor lasi se
constituie din bunuri mobile si imobile date in administrare de Consiliul Judetean lasi si prin dotari
proprii. etc.

CAPITOLUL V
Bugetul de venituri si cheltuieli

Art. 27. (1) Directia Jude{eand de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi intocmegte
anual. bugetul de venituri i cheltuieli. avand in vedere fondurile alocate in acest scop. Bugetul de
venituri si cheltuieli va fi aprobat anual de catre Consiliul Judetean lasi..
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(2) In bugetul de venituri si cheltuieli sunt evidentiate distinct fondurile bugetare alocate
pentru activitatea de administrare i exploatare a drumurilor si podurilor judetene, pentru investitii si
fondur speciale alocate pentru anumite cheltuieli stabilite prin lege.

(3) Sumele incasate din activitatea de administrare si exploatare a drumurilor gi podurilor

judetene se constituie ca venituri la bugetul propriu al Consiliului Judetean lasi. conform art.

40" din Ordonanta Guvernului Romaniei nr. 43/1997 **republicata** privind regimul

drumurilor.

(4) Operatiunile de incasari si plagi ale Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor si
Podurilor lasi se efectueaza prin conturi deschise la Trezoreria Municipiului lasi, conform
reglementarilor in vigoare.

(5) Cheltuielile pentru desfagurarea activitafii Directiei Judetene de Administrare a
Drumurilor 1 Podurilor lasi se vor cuprinde in buget. cu respectarea reglementirilor legale privind
cheltuielile institutiilor bugetare.

(6) Exercitiul economico-financiar incepe la | ianuarie si se sfarseste la 31decembrie al
fiecarui an.

CAPITOLUL VI
Organizarea, structura si conducerea Directiei Judetene
de Administrare a Drumurilor si Podurilor Iasi

Art.28. In scopul realizarii obiectului de activitate, Directia Judeteana de Administrare a
Drumurilor si Podurilor lagi este organizata conform organigramei si statului de functii aprobate de
Consiliului Judetean lasi. Structura Directiel Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor Tasi
cuprinde 8 compartimente de specialitate si un serviciu.

Art.29. Conducerea activitatii este asigurata de directorul executiv.

Art. 30. Directorul executiv se numeste in functie prin hotarare a Consiliului Judetean lasi in
urma concursului organizat potrivit legii.

Art. 31. Eliberarea din functie a directorului executiv se face prin hotardare a Consiliului
Judetean lasi.

Art. 32. Personalul Direcfiei Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi isi
destasoara activitatea conform atributiilor stabilite prin fisa postului.

CAPITOLUL VII

ATRIBUTIILE DIRECTORULUI EXECUTIV, COMPARTIMENTELOR SI
SERVICHLOR DIRECTIEI JUDETENE DE ADMINISTRARE A DRUMURILOR SI
PODURILOR IASI

VIL1 - ATRIBUTHLE DIRECTORULUI EXECUTIV AL DIRECTIEI JUDETENE DE
ADMINISTRARE A DRUMURILOR SI PODURILOR IASI

Art.33 Directorul executiv exercitd atributiile unei directii specializate pentru administrarea
drumurilor judetene in calitate de persoana juridica :
1) Conduce si controleaza intreaga activitate a directiei. dispune masuri pentru pastrarea.
protejarea i dezvoltarea patrimoniului aflat in administrare sub direcia, caordonare si ap’rob'ar a
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vicepresedintelui Consiliului Judetean lasi:

2) Coordoneaza activitatea compartimentelor direct subordonate.

3) Exercita functia de ordonator de credite al Directiei Judeiene de Administrare a Drumurilor si
Podurilor lasi :

4) Reprezinta Directia Judeteana de Administrare a Drumurilor i Podurilor lasi si prezinta
activitatea acesteia in fata Consiliului Judetean:

5) Verifica si raspunde de realizarea programelor anuale de administrare, intrefinere. reparare si
modernizare a drumurilor:

6) Propune structura organizatorica a Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor
lasgi $1 statul de functii si le inainteaza spre aprobare Consiliului Judetean lasi:

7) Numeste si elibereaza din functia publica. angajeaza si concediaza personalul Directiei Judetene
de de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi, cu respectarea legislatiei in vigoare;

8) Stabileste atributiile concrete ale compartimentelor subordonate si aproba fisa postului pentru
fiecare salariat din cadrul Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi .

9) Emite decizii de sanc{ionare a personalului care incalca prevederile legale sau care nu-si
indeplinesc atributiile de serviciu. cu respectarea prevederilor legale §i ia masuri pentru recuperarea
prejudicitlor materiale cauzate patrimoniului administrat de Directia Judeteand de Administrare a
Drumurilor §i Podurilor lasi:

10) Urmareste intocmirea proiectului de buget propriu de venituri si cheltuieli, a contului de
execufie bugetara. le supune spre aprobare Consiliului Judetean lasi si asigura indeplinirea lui:

11) Reprezintd interesele Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor i Podurilor lasi in
relatiile cu celelalte directii. servicii $i compartimente ale Consiliului Judetean lasi. cu autoritatile
publice locale sau agenti economici :

12) Conduce Sectiunea a V a ~“Accidente grave pe caile de comunicatii™;

13) Aproba statul de personal. fisele de evaluare a performantelor profesionale individuale pentru
personalul incadrat cu contract individual de munca, rapoartele de evaluare pentru functionarii publici,
emite decizii de incadrare si incetare a raporturilor de munca pentru personalul Directiei Judetene de
Administrare a Drumurilor i Podurilor lagi:

14) Controleaza activitatea personalului din cadrul Directiei Judetene de Administrare a
Drumurilor i Podurilor lasi si aplica sanctiunile disciplinare potrivit legislatiei in vigoare (Legeanr.53
~ Codul Muncii, OUG 57/2019 privind Codul administrativ ):

15) Aproba regulamentul intern al directiei si il aduce la cunostinta fiecarui salariat sub
semndtura prin compartimentul resurse umane.

16) Aproba normele generale de conduitd profesionala a functionarilor publici i personalului
contractual:

17) Organizeaza controlul financiar preventiv in conformitate cu prevederile legale:

18) la masuri de inventariere generald a patrimoniului pe care il administreaza;

19) indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau stabilite prin hotarari ale Consiliului
Judetean lasi sau a conducerii Consiliului Judetean lasi:

Art. 34. In exercitarea atributiilor. directorul executiv emite decizii care devin executorii dupa ce
sunt comunicate persoanei interesate.

VIL2 - ATRIBUTII COMPARTIMENT TEHNIC INVESTITII
A. DEFINIREA SI SCOPUL

Art. 35. Compartimentul Tehnic Investitii este acea structura din cadrul Directiei Judetene de
Administrare a Drumurilor si Podurilor Iasi care asigura coordonarea activitatilor privind lucrérile
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publice. investitiile. controlul stadiului realizarii acestora prin personalul de specialitate in colaborare
cu celelalte compartimente din cadrul DJADP-Iasi.

B. CADRUL LEGAL
Activitatea Compartimentului Tehnic Investitii se destigoara sub directa coordonare,
indrumare si control a directorului executiv.
- Ordonantea de Urgenta nr.57/05.07.2019 privind Codul Administrativ,
- H.G.nr.611/2008 privind aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici.
-Ordonanta Guvernului nr.43/1997 privind regimui juridic al drumurilor. republicata cu
modificarile $i completarile ulterioare.
-Legea nr. 82/98 pentru aprobarea Ordonantei nr. 43/1997 privind regimul juridic al
drumurilor.**republicata**.
-Legeanr.50/1991 privind autorizarea executarii constructiilor i unele masuri pentru realizarea
locuintelor. republicata cu modificarile i completarile ulterioare.
-Legea nr.10/1995 privind calitatea in constructii. cu modificarile si completarile ulterioare.
-HG 273/1994 privind aprobarea Regulamentului de receptie a lucrarilor de constructii si
instalatii aferente acestora. cu modific{rile si completarile ulterioare:
- Ordinul Inspectoratului General de Stat in Constructii - [.S.C. nr. 1.496 din 13 mai 2011 pentru
aprobarea Procedurii de autorizare a dirigintilor de santier. cu modificarile si completarile ulterioare
(Ordinul MDRT nr. 277/2012 si Ordinul MDRT nr. 3482/2013).

C.SFERA RELATIONALA

C.1 Sfera relationala interna

Compartimentele de la care primeste/transmite documente si/sau date, necesare in
realizarea atributiilor proprii sunt:

- Compartiment Administrare Drumuri si Patrimoniu

- Compartiment Avizare si Control Trafic

- Compartimentul Financiar - contabil. salarizare, administrativ

- Compartiment Achizitii publice

- Compartiment Juridic

- Compartiment Resurse Umane

- Serviciul intretinere Drumuri si Poduri

C.2 Sfera relationala externa

Compartimentele de la care primeste/transmite documente si/sau date, necesare in
realizarea atributiilor proprii sunt:

- Serviciul Fonduri special 1 Executari creante a Consiliului Judetean lasi:

- Compartiment Control si Acordarea vizei de CFP:

- Directia pentru Proiecte cu finantare europeana a CJ lasi:

- Operatori economicti:

- Entitati cu care Directia Judeteana de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi a avut. are
sau urmeaza sa deruleze relatii contractuale.

Documente si/sau date primite, necesare in realizarea atributiilor proprii sunt:

-proiecte de lucrari:

-contracte de lucrari/ servicii:
-fisa postului:
-rapoarte de evaluare a performantelor profesionale individuale:
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D.ATRIBUTH

D.1 Specifice activitatii Compartimentului Tehnic Investitii
1. Analizeaza, verifica si depune documentatia pentru obtinerea si/sau prelungire Certificatului
de Urbanism aferent obiectivelor de investitii derulate de DJADP-lasi:

2. Solictd, depune. obtine si centralizeaza avizele necesarea eliberdrii autorizatiei de constuctie
pentru obiectivele de investitii:

3. Intocmeste referatele si solictarile de plata a taxelor si avizelor pentru obiectivele derulate de
DJADP-lasi. le finainteaza catre Compartimentul Financiar-Contabilitate-Salarizare,
Administrativ. urmareste efectuarea platii si transmite dovada catre avizator imediat ce aceasta a
fost realizata:

4. Analizeaza. verifica si depune documentatia pentru obtinerea si/sau prelungire Autorizatiei de
Constructie aferena obiectivelor de investitii derulate de DJADP-Iasi:

5. Emite ordinele de incepere sau sistare a contractelor de lucrari sau prestari servicii, comunica
partilor implicate alocarea bugetara si conditiile de decontare a lucrarilor sau serviciilor prestate:;

6. Intocmeste cererile de plata. documentele centralizatoare. anexe etc. necesare pentru efectuarea
platilor :

7. Intocmeste documentele necesare incheierii actelor aditionale la contractele de lucrari sau
servicii anual si de cate ori intervin modificari ale clauzelor contractuale ;

8. Urmareste decontarea lucréarilor in limita programului aprobat pe anul respectiv si a alocarilor
bugetare pentru fiecare categorie in parte:

9. Intocmeste situatia realizarilor lunare si cumulate la lucrarile aflate in derulare si le prezinta
conducerii DJADP-Iasi pana la data de 10 a fiecarei luni, pentru luna precedenta:

10. Prezinta la solicitarea conducerii DJADP-lasi stadiul realizarilor fizice si valorice ori de céte
ori sunt solicitate:

11. Colaboreaza cu celelalte compartimente pentru intocmirea raportarilor trimestriale referitoare
la indeplinirea actiunilor cuprinse in Programul de dezvoltare economica si sociala a judetului
elaborat de Consiliului Judetean lasi:

12. Verifica situatiile de lucrari lunare din punct de vedere al respectarii legislatiei si incadrarea in
graficele de executie:

13. Intocmeste devizele generale. reactualizeaza devizele generale pe perioada de implementare
precum si reactualizeaza devizele generale la finalizarea lucrérilor:

14. Urmareste la teren executia lucrarile din punct de vedere al respectarii graficelor de executie si
stadiilor fizice /valorice:

15. Sesizeaza organele ierarhice, despre eventualele omisiuni si neconcordante din punct de vedere
cantitativ si calitativ existente in documentele atasate facturilor:

16. Certifica in vederea acordarii vizei de control financiar preventiv, numai acele documente care
indeplinesc conditiile legale privind incadrarea stricta si neconditionata in Bugetul de venituri si
cheltuieli anual:

17. Intocmeste notele de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea lucrarilor propuse spre
finantate. cu avizele si aprobarile prevazute in actele normative §i asigura transmiterea acestora la
organele abilitate:
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18. Intocmeste programe anuale si de perspectiva a lucrérilor de reparatii. modernizari §i lucréri
de investifii noi in colaborare cu Compartimentul Administrare Drumuri si Patrimoniu si
Compartimentul financiar contabil, salarizare ., administrativ ;

19. Participd in calitate de personal tehnic calificat. la evaluarea pagubelor produse drumurilor $i
podurilor ca urmare a calamitatilor naturale:

20. Asigurd continuitatea urmdriri $i verificarii activitatii in cadrul Comandamentului de larna
alaturi de Compartimentul Administrare Drumuri si Patrimoniu :

21. Face propuneri si documente premergatoare de expertizare tehnica a tronsoanelor de drum sau
a lucrarilor de arta in colaborare cu Compartimentul Administrare Drumuri si Patrimoniu;

22.Face propuneri si documente premergatoare pentru organizarea receptiei la terminarea
lucrarilor. dupa primirea instiintarii de la constructor ca lucrarile au fost finalizate;

23. Face propuneri si documente premergitoare pentru organizarea receptiei finale conform
Regulamentului de receptie a lucrarilor de constructii si instalatii aferente acestora, cu modificarile
si completérile ulterioare:

24. Asigura completarea Capitolului D) al cértii tehnice: ..Documentatia privind exploatarea, repararea.
intrefinerea si urmarirea comportarii in timp". aferenta perioadei de garanti a lucrarilor .

25. Intocmeste cartea constructiei in conformitate cu legislatia in vigoare si raspunde de arhivarea
si depozitarea acesteia: '

26. Sesizeaza organele Inspectoratului de Stat in Constructii in cazul producerii unor accidente
tehnice sau respingerii receptiei lucrarilor datorita unor defecte de calitate:

27. Adapteaza si reactualizeaza documentatiile economice, in conformitate cu legislatia in vigoare:
28. Asigura certificarea in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii documentelor care stau la
baza lucrarilor de constructii pentru obiectivele derulate de catre Compartimentul Tehnic Investitii;
29. Intocmeste documentele justificative si anexele specifice solicitate de catre Consiliul Judetean
lasi sau alte institutii cu care Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi are
relatii de colaborare sau subordonare.

30. Asigura fundamentarea i promovarea conform procedurilor prevazute de lege a investitiilor
in raport cu sursa de finantare:

31. Intocmeste si actualizeaza baza de date privind necesarul investitiilor in infrastructura rutiera a
judetului lasi in colaborare cu Compartimentul Administrare Drumuri si Patrimoniu :

32. Fundamenteaza si prezinta propuneri de gestionare §i programare a investitiilor in domeniul
infrastructurii rutiere :

33. Tine evidenia sumelor alocate. repartizarii §i cheltuirii lor. intocmeste rapoarte conform
normelor metodologice. pe programe finangate din bugetul de stat. bugetul judetean. alte credite
bugetare:

34. Fundamenteaza atunci cand este cazul, suplimentarea sumelor prevazute in programele de
realizare a investifiilor publice. conform necesitailor reale:

35. Analizeaza si asigura prin proceduri feed - back conformitatea documentatiilor de proiectare
(documentatiile aferente lucrdrilor publice sau altor documentatii conform competentelor de
avizare). avizarea acestora in Consiliul Tehnico-Economic cat §i intocmirea dispozitiilor de
insusire a indicatorilor tehnico-economici.

. ) , , N JLBE L e :
36. Efectueaza la cerere Directorului Executiv si a;Dlrecqu,ﬁxgcyuy Adjunct estimari valorice
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pentru lucrari de investi{ii sau lucrarile de reparatii si intretinere a drumurilor si podurilor;

37. Elaboreaza Caiete de sarcini - Specificatii tehnice (din documentatia de atribuire) pentru
organizarea licitaiilor publice lucrari/servici ce urmeaza a fi derulate de catre DJADP- lasi.

38. Participa ca membru cu drept de vot in comisiile de evaluare a ofertelor privind atribuirea
contractelor de achizitie publica. numirea realizandu-se prin decizia Directorului Executiv:

39. Participa in comisiile de inventariere a patrimoniului DJADP- lasi prin decizia Directorului
Executiv:
40. Participa la receptia lucrarilor derulate de catre DJADP- lasi :

41. Urmareste asumarea raspunderii proiectantilor si verificatorilor tehnici atestati pentru
proiectele de investitii, in vederea intocmirii unor lucrari de buna calitate, economice §i cu solutii
constructive si functionale optime;

42. Emite notificari privind nerespectarea documentatiei tehnice si a clauzelor contractuale catre
executanti/prestatori la contractele pe care le urmaresc.

43. Fundamenteaza si  intocmeste notele/referatele privind recuperarea eventualelor
penalitati/prejudicii. Raspunsul negativ tramsmis de operatorul economic la notificarile
Compartimentului  Tehnic Investitii cu privire la penalitati/prejudicii se transmite catre
Compartimentului Juridic impreuna cu documentele justificative in vederea recuperarii acestora
pe calea instantelor de judecata.

44. Colaboreaza cu ministerele, cu celelalte organe centrale ale administratiei publice, precum si
organele teritoriale ale acestora. pentru rezolvarea unor probleme. din domeniul de investitii, in
conditiile stabilite prin dispozitia Directorului Executiv:

45. Elaboreaza note pentru promovarea. aprobarea studiilor de prefezabilitate. fezabilitate. a
documentatiilor de avizare a lucrarilor de interventii pentru obiectivele de investitii ce se finanteaza
din fonduri publice. cu respectarea legilor $i normativelor in vigoare;

46. Colaboreaza cu proiectantii pentu obfinerea certificatelor de urbanism, avizelor, autorizatiilor
de construire aferente obiectivelor de investitii:

47. Propune impreuna cu factorii responsabili oprirea/suspendarea executiei lucrarilor atunci cand
constata aparifia unor deficien{e majore sau a unor conditii de mediu. care pot influenta negativ
calitatea acestora:

48. Raspunde de elaborarea corecta si la timp a rapoartelor si situatiilor solicitate ce cad in sarcina
Compartimentului Tehnic Investitii si le prezinta spre aprobare sau vizare conducerii DJADP- lasi
sau Consiliului Judetean lasi :

49. Intocmeste periodic referate pentru materiale $1 consumabile, le receptioneaza, asigura
gestionarea. pastrarea si utilizarea eficienta si rationala a acestora:

50. Participa la arhivarea documentelor intocmite in cadrul compartimentului si la predarea la
arhiva DJADP- lasi:

51. Primeste petitiile si urmaregte solutionarea in termenele stabilite §i comunicd modul de
solutionare, conform legii:

52. Inregistreaza si tine evidenta tuturor documentatiilor tehnico-economice pentru investitiile
derulate prin Compartimentului Tehnic Investitii:
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53. Analizeaza si redacteaza raspunsuri la corespondenta repartizatd, conform procedurilor interne
si legislatiei in vigoare:

54. Raporteaza lunar indeplinirea sau problemele aparute in procesul de punere in aplicare a
dispozitiilor si hotararilor emise de Consiliul Judetean specifice Compartimentului Tehnic
Investitii:
55. Indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau stabilite prin hotarari ale Consiliului
Judetean lasi sau a conducerii Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor i Podurilor lasi:
56.In exercitarea verificarii realizarii corecte a executarii lucrarilor de constructii, dirigintii /
responsabili de santier au urmatoarele atributii:
A. in perioada de pregitire a investitiei:
1. Verifica existenta autorizatiei de construire, precum si indeplinirea conditiilor legale cu privire
la incadrarea in termenul de valabilitate:
2. Verifica concordanta dintre prevederile autorizatiei de construire, certificatului de urbanism,
avizelor, acordurilor si ale proiectului:
3. Studiaza proiectul. caietele de sarcini. tehnologiile si procedurile prevazute pentru realizarea
constructiilor:
4. Verifica existen{a tuturor pieselor scrise si desenate din proiect, inclusiv existenta studiilor
solicitate prin certificatul de urbanism sau prin avize si concordanta dintre prevederile acestora:
5. Verifica existenta expertizei tehnice in cazul lucrarilor de interventii asupra constructiilor:
6. Verifica respectarea reglementarilor cu privire la verificarea proiectelor de citre verificatori
de proiecte atestati i insusirea acestora de catre expertul tehnic atestat, acolo unde este cazul;
7. Verifica daca este precizata in proiect categoria de importanta a constructiei:
8. Verifica existenta in proiect a programelor de faze determinante:
9. Verifica existen{a proiectului sau a procedurilor de urmarire speciald a comportirii in
exploatare a constructiilor, daca aceasta va fi instituita;
10. Preiau amplasamentul si reperele de nivelment si le predau executantului, libere de orice
sarcina:
1 1. Participa. impreuna cu proiectantul si cu executantul. la trasarea generala a constructiei si la
stabilirea bornelor de reper:
12. Predau catre executant terenul rezervat pentru organizarea de santier;
13. Verifica existenta "Planului calitatii” i a procedurilor/instructiunilor tehnice pentru lucrarea
respectiva:
14. Verifica existenta anuntului de incepere a lucrarilor la emitentul autorizatiei si la 1.S.C.;
15. Verifica existenta panoului de identificare a investitiel. daca acesta corespunde prevederilor
legale si daca este amplasat la loc vizibil;

B. in perioada executiei lucrarilor:

1. Urmaresc realizarea constructiei in conformitate cu prevederile autorizatiei de construire, ale
proiectelor. caietelor de sarcini, clauzelor contractuale si ale reglementarilor tehnice in vigoare:

2. Verifica existenta documentelor de certificare a calitatii produselor pentru constructii,
respectiv corespondenta calitatii acestora cu prevederile cuprinse in proiecte;

3. Interzic utilizarea produselor pentru constructii fara certificate de conformitate. declaratii de
conformitate sau agrement tehnic:

4. Interzic utilizarea de procedee si echipamente noi, neagrementate tehnic sau cu agremente

tehnice la care avizul tehnic a expirat: ' e
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5. Verifica respectarea tehnologiilor de executie, aplicarea corecta a acestora in vederea
asigurarii nivelului calitativ prevazut in documentatia tehnica si in reglementarile tehnice:

6. Verifica respectarea "planului calitatii”. a procedurilor si instructiunilor tehnice pentru
lucrarea respectiva:

7. Interzic executarea de lucrari de catre personal necalificat:

8. Participa la verificarea lucrarilor ajunse in faze determinante:

9. Efectueaza verificarile prevazute in reglementarile tehnice. semneaza si stampileaza
documentele intocmite ca urmare a verificarilor, respectiv procese-verbale in faze determinante,
procese-verbale de receptie calitativa a lucrarilor ce devin ascunse etc.:

10. Asista la prelevarea de probe de la locul de punere in opera;

11. Transmit catre proiectant. sesizarile proprii sau ale participantilor la realizarea constructiei
privind neconformitatile constatate pe parcursul executiei;

12. Informeaza operativ privind deficientele calitative constatate, in vederea dispunerii de
masuri si, dupa caz. propun sistarea/oprirea lucrarilor;

13. Urmaresc respectarea de catre executant a dispozitiilor si/sau a masurilor dispuse de
proiectant/de organele abilitate:

14. Verifica. in calitate de reprezentant al beneficiarului, respectarea prevederilor legale in cazul
schimbarii solutiilor tehnice pe parcursul executiei lucrarilor:

I5. Anunta 1.S.C. privind sistarea executdrii lucrarilor de catre investitor/beneficiar pentru o
perioada mai mare de timp. exceptand perioada de timp friguros. si verifica punerea in siguranta a
constructiei, conform proiectului:

16. Anunta 1.S.C. privind reluarea lucrarilor la investitiile la care a fost oprita/sistata executarea
lucrarilor de catre investitor/beneficiar pentru o perioada mai mare de timp, exceptand perioada de
timp friguros:

17. Preiau documentele de la constructor si proiectant si completeaza cartea tehnica a
constructiei cu toate documentele prevazute de reglementarile legale;

18. Urmaresc dezafectarea lucrarilor de organizare de santier si predau terenul detinatorului
acestuia.

19.  Venfica, centralizeaza si vizeaza situatiile de platd in vedere confirmérii acestora .

20. In vederea obtinerii vizei de Control Financiar Preventiv ( CFP), asigura certificarea in privinta
realitatii. regularitatii i legalitagii documentelor care stau la baza lucrdrilor / serviciilor pentru
obiectivele la care sunt desmnati prin decizia conduceri Directiei Judetene de Administrare a
Drumurilor si Podurilor lasi:

C. la receptia lucrarilor:

1. Asigura secretariatul comisiei de receptie la terminarea lucrarilor si intocmesc actele de
receptie:

2. Urmaresc solutionarea obiectiilor cuprinse in anexele la procesul-verbal de receptie la
terminarea lucrarilor si indeplinirea recomandarilor comisiei de receptie;

3. Predau catre investitor actele de receptie si cartea tehnica a constructiei dupa efectuarea
receptiei finale:

4. In destasurarea activitati, exercita si alte atributii stabilite de lege, hotarari ale Consiliului Judetean
lasi sau a conducerii Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor Iagi:

D. STRUCTURA
Compartimentul Tehnic Investitii cuprinde potrivit orgamgramel $l statului de functii. 7

posturi de execufie subordonate directorului executiv. WML § EAS ‘
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Denumirea posturilor:
- consilier superior - 6 posturi
- referent superior -1 post

VIL3 ATRIBUTIHLE COMPARTIMENTULUI ADMINISTRARE DRUMURI §1
PATRIMONIU

A. DEFINIREA SI SCOPUL

Art. 36. Compartimentul Administrare Drumuri si Patrimoniu este acea structura din
cadrul Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi care asigura coordonarea
activitatilor privind administrarea. intrefinerea si patrimoniul de drumuri si poduri din administrare,
lucrarile publice de intretinere curentd si periodica, controlul stadiului realizarii acestora prin
personalul de specialitate in colaborare cu celelalte compartimente din cadrul DJADP - lasi.

B. CADRUL LEGAL
- Ordonantea de Urgenta nr.57/05.07.2019 privind Codul Administrativ,
- H.G.nr.611/2008 privind aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici.
-Ordonanta Guvernului nr.43/1997 privind regimul juridic al drumurilor, **republicata **,
- Ordonanta Guvernului nr. 2/2001privind regimul juridic al contraventiilor,
-Legea nr. 82 pentru aprobarea Ordonantei nr. 43/1997 privind regimul juridic al drumurilor.,
cu modificarile si completarile ulterioare.
-Legea nr.50/1991 privind autorizarea executarii constructiilor $i unele masuri pentru realizarea
locuintelor. republicata cu modificarile i completarile ulterioare.
-Legea nr.10/1995 privind calitatea in constructii, cu modificarile si completarile ulterioare.
-H.G. 273/1994 privind aprobarea Regulamentului de receptie a lucrarilor de constructii si
instalatii aferente acestora. modificata prin H.G. 343/18.05.2018.
- Normativul AND 514 /2007 - Metodologie privind efectuarea receptiei lucrarilor de intretinere
si reparare curentd la drumuri si poduri .
-Normativ privind intretinerea si repararea drumurilor publice, ind. AND 554-2002.

C. SFERA RELATIONALA

C.1 Sfera relationala interna

Compartimentele de la care primeste/transmite documente si/sau date, necesare in
realizarea atributiilor proprii sunt:

-- Compartiment Tehnic investitii

- Compartiment Avizare si Control Trafic

- Compartimentul financiar contabili. salarizare. administrativ

- Compartiment achizitii publice

- Compartiment juridic

- Compartiment Resurse Umane

- Serviciul Intretinere Drumuri si Poduri

(.2 Sfera relationala externi

-Biroul Urbanism si Amenajarea teritoriului —C.J.Iasi

-Operatori economici utilizatori ai zonei drumurilor judetene

-Primarii de pe raza judetului lasi

-Comitetul Judetean pentru situatii de urgenta Y IERLE

-Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta CONSH UL D :,' . i, W
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-Persoane fizice si juridice
-Consiliul Judetean lasi
-Institutia Prefectului
-Serviciul Politiei Rutiere
-Prestatori de servicii de deszapezire si lucrari de intretinere si reparatii.
Documente si/sau date primite, necesare in realizarea atributiilor proprii sunt:
-fisa postului
-rapoarte de evaluare a performantelor profesionale individuale
-programe de lucrari drumuri judetene
-autorizatii constructii
-stare de viabilitate drumuri i poduri
-autorizatii transport

D. ATRIBUTIILE
D1. Specifice Administririi retelei de drumuri

1) Organizeaza recensamantul circulatiei pe drumurile judetene ;
2) Participa la intocmirea programului de lucréri anual. trimestrial:

3) Organizeaza si coordoneaza activitatea comandamentului de deszapezire si interventie in caz de
calamitati:

4) Stabileste gradul de viabilitate al drumurilor (modernizat, pietruit, pamant) si propune solutii de
readucere la starea initiala sau ridicarea gradului de viabilitate;

5) Stabileste gradul de viabilitate al podurilor (de lemn. zidarie. beton armat. beton precomprimat.
metalice. mixte):

6) Stabileste gradul de viabilitate al podetelor (de lemn. zidarie, dalate. tubulare. ovoidale):
7) Intocmeste cartea semnalizarii rutiere, cartea parapetilor. si cartea plantatiei:

8) Monitorizeaza reteaua in vederea reactualizarii bancii de date tehnice. rutiere (curbe si pante
periculoase. restrictii de tonaj. treceri la nivel CF. sectoare supuse inundatiilor si inzapezirilor, etc):

9) Stabileste clasa tehnica a podurilor in cadrul lucrdrilor de intretinere cu caracter permanent pe toata
durata de serviciu:

10) Organizeaza gestiunea traficului rutier, prin investigatii. masuréatori i revizii ale stérii drumurilor.
In mod obligatoriu face masuratori i revizii lunare la podurile de lemn. iar la doud luni pentru
celelalte tipuri de poduri. precum si la drumuri:

11) Face de asemenea masuratori §i revizii ale drumurilor, imediat dupa producerea unor calamitati:

12) Asigura siguranta circulatiei pe drumurile §i podurile judetene;

13) Face propuneri privind programarea lucrarilor anuale si de perspectiva pentru modernizarea,
reabilitarea. consolidarea refelei de drumuri judetene functie de trafic. gradul de uzura, cat §i in
functie de interese locale, de apéarare, economice sau turistice:

14) Face propuneri privind programarea lucrarilor de intretinere curenta si periodicd a drumurilor §i
podurilor din intreg judetul.

15) Supravegheaza starea tehnica a retelei rutiere, a lucrarilor de arta si a accesoriilor drumurilor:

16) Elaboreaza propuneri privind programele anuale si de perspectiva pentru realizarea lucrarilor de
administrare. intrefinere. reparatii. modernizari. investitii si de dezx:p?g;q’e‘a a refelei rutiere:

iDL TEAN (RN

CONSHU

Vi xa la t\“?l/l" Mk \ 18
Nr |

71 CCD MI%
. D S
veouk.... L 2



17) Organizeaza si executa activitatea de revizii §i controale a starii tehnice a drumurilor §i podurilor
judetene:

18) Actualizeaza evideniele privind starea de viabilitate a drumurilor judetene:

19) Face propuneri pentru expertizarea tronsoanelor de drum si a podurilor care au suferit degradari
majore:

20) Participa, impreuna cu organele de politie. la stabilirea conditiilor de trafic §i a modului de
semnalizare pe drumurile judetene;

21) Stabileste. impreuna cu proiectantii $i organele de politie. modul de realizare a intersectiilor:;

22) la masuri de semnalizare corespunzatoare a zonelor periculoase aparute pe drumurile judetene;

23) Gestioneaza plantatia rutiera in conformitate cu legislatia si normele in vigoare;

24) Verifica intocmirea carfii tehnice a lucrarilor executate. la preluarea acestora in patrimoniul
drumurilor:;

25) Monitorizeaza si completeaza cartea tehnica a drumurilor si podurilor judetene, dupa expirarea
perioadei de garantie a lucrarilor executate ;

26) Participa la evaluarea pagubelor produse drumurilor si podurilor ca urmare a calamitatilor naturale;

27) Verifica in teren respectarea contractelor de utilizare pentru persoanele fizice si juridice care au
utilitati autorizate in zona drumurilor judetene:

28) Urmareste respectarea normelor de securitate $i sanatate in munca §i situafii de urgenta prin
lucratorul desemnat si serviciul extern de prevenire §i protectie:

29) Monitorizeaza lucrarile de aparare a drumurilor judetene care au traseul in lungul albiilor raurilor
si intocmeste documentatiile tehnice pentru inscrirea lor in cadastrul apelor:

30) Monitorizeaza lucrarile de intretinere si reparatii a podurilor si podetelor de pe drumurile judetene
din punct de vedere a influentei debitelor de apa asupra acestor obiective;

31)Participa la elaborarea hartilor de hazard si a hartilor de risc la inundatii la nivelul bazinelor
hidrografice:

32) Monitorizeaza si organizarea recesamantului circulatiei pe drumurile judetene:

33) Face propuneri pentru incadrarea drumurilor judetene. emite referatele si notele de fundamentare
pentru initierea executiei lucrarilor de intretinere pe timp de vara;

34) Initiaza demersurile pentru achizitia serviciilor de dezapezire, semnarea contractelor, precum si
interventia de urgenta pentru inlaturarea efectelor ca urmare a fenomenelor meto ce apar in afara
sezonului de 1arna (1 noiembrie - 15 martie);

35) Face estimari si propuneri privind cantitatile necesare a fi alocate pentru activitatea de deszapezire
si monitorizeaza implementarea si destasurarea contractelor de deszapezire.

36) Asigura continuitatea functionalitatii in cadrul comandamentului de iarnd prin verificari la teren
privind modul de indeplinire de catre prestator a activitatii de deszapezire:

37) Verifica: diagramele GPS. consumurile de material antiderapant. dispune actionarea utilajelor la
permanenta si la cerere. emite ordine de incepere §i sistare a activitatii:

38) Gestionarea activitatii de deszapezire si combatere a poleiului pe drumurile judetene este in sarcina
compartimentului administrare drumuri si patrimoniu. acesta fiind direct raspunzitor de
constituirea comandamentului de iarna. intrarea in dispozitiv a. utilajelor'si supravegherea
desfasurarii activitatii ¢ RMETEAN VAR
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39) Verifica, centralizeaza si vizeaza situatiile de plata in vedere confirmarii acestora ;

40) Compartimentul administrare drumuri si patrimoniu, in calitate de initiator al programelor de
intretinere, coordoneaza lucrdrile ce fac obiectul contractelor de intretinere a drumurile judetene
fiind raspunzator de calitatea lucrarilor., modul de decontarea si intocmirea a cartii tehnice:

41) Exercita si alte atribugii stabilite de lege, hotaran ale Consiliului Judetean lasi sau a conducerii Directiei
Judetene de Admunistrare a Drumurilor si Podunilor lasi:

D.2 Specifice Gestionirii Patrimoniului

1) Gestioneaza patrimoniul de drumuri din administrarea Directiei Judetene de Administrare a
Drumurilor s1 Podurilor Iasi:

2) Intocmeste cadastrul drumurilor judetenene impreuna cu persoanele autorizate in acest sens:

3) Urmareste $i 1a masuri pentru pastrarea, protejarea §i dezvoltarea patrimoniului aflat in
administrarea Directiei Judetene de Drumuri si Poduri lasi:

4) Intocmegte si reactualizeaza baza de date privind patrimoniul de drumuri si lucrari de arta;

5) Efectueaza masuratori topografice si cadastrale. masuratori GPS necesare rezolvarii problemelor de
fond tunciar $i cadastru. impreuna cu specialisti autorizati:

6) Stabileste impreuna cu societatile de asigurari daunele produse patrimoniului rutier si se ocupa de
recuperarea pagubelor:

7y Tine evidenta tehnico-operativa a bunurilor imobile din patrimoniul aflat in administrare directa :

8) Elaboreaza notele de fundamentare ale proiectelor de hotarari de consiliu judetean ce vizeaza inchirierea.
concesionarea sau darea in folosinta gratuitd a unor bunuri patrimoniale;

9) Pune in aplicare hotararile de Consiliu Judetean al caror obiect il reprezinta domeniul public §i domeniul
privat al judetului lasi:

10) Intocmeste contractele de inchiriere pentru utilizatorii zonelor drumurilor judetene si monitorizeaza
respectarea acestora:

11) Emite referate $i note cu privire la problemele patrimoniale cétre serviciile de specialitate:

12) Participa la inventarierea anuala a bunurilor incluse in domeniul public §i privat de interes judetean
aflate in administrare in baza dispozitiei Directorului Executiv:

13) Intocmeste formalitatile necesare privind intabularea dreptului de proprietate pentru imobilele din
patrimoniul judetului lagi aflate in administrare:

14) Elaboreaza referate. situatii si alte documentatii la solicitarea comisiilor de specialitate i
conducerii CJI:

15) Asigura reevaluarea periodica a patrimoniului judetului lasi, aflat in administrare:

16) Exerciti si alte atributii stabilite de lege, hotarari ale Consiliului Judetean lasi sau a conducerii Directiei
Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi:

D.3 Specifice activititii de intretinere drumuri si poduri
1. Emite ordinele de incepere sau sistarea a contractelor de lucrari sau prestari servicii. comunica

partilor implicate alocarea bugetara si conditiile de decontare a lucrarilor sau serviciilor prestate:
HDE LAY
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1. Intocmeste cererile de plata. documentele centralizatoare. anexe etc. necesare pentru efectuarea
platilor :

Intocmeste documentele necesare incheierii actelor aditionale la contractele de lucrari sau
servicii anual si de cdte ori intervin modificari ale clauzelor contractuale;

3. Urmareste decontarea lucrarilor in limita programului aprobat pe anul respectiv si a alocarilor
bugetare pentru fiecare categorie in parte:

4. Intocmeste situatia realizarilor lunare si cumulate la lucrarile aflate in derulare si le prezinta
conducerii DJADP-Iasi pana la data de 10 a fiecarei luni, pentru luna precedenta:

5. Verifica situatiile de lucrari lunare din punct de vedere al respectarii legislatiei si incadrarea in
graficele de executie:

6. Intocmeste devizele generale. reactualizeaza devizele generale pe perioada de implementare
precum si reactualizeaza devizele generale la finalizarea lucrarilor:

7. Umareste la teren executia lucrarile din punct de vedere al respectarii graficelor de executie si
stadiilor fizice /valorice: Sesizeaza executantul , despre eventualele omisiuni $i neconcordante
din punct de vedere cantitativ si calitativ, existente in documentele atasate facturilor;

9. Certifica in vederea acordarii vizei de control financiar preventiv, numai acele documente care
indeplinesc conditiile legale privind incadrarea stricta si neconditionatd in Bugetul de venituri si
cheltuieli anual:

10. intocmeste notele de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea lucrarilor propuse spre
finantate. cu avizele si aprobarile prevazute in actele normative si asigurd transmiterea acestora la
organele abilitate:

11. Participa in calitate de personal tehnic calificat, la evaluarea pagubelor produse drumurilor
si podurilor ca urmare a calamitatilor naturale:

12.Asigura continuitatea urmariri si verificarii activitatii in cadrul Comandamentului de Iarna
alaturi de Compartimentul Administrare Drumuri si Patrimoniu :

13. Face propuneri si documente premergatoare de expertizare tehnica a tronsoanelor de drum
sau a lucrarilor de arta in colaborare cu Compartimentul tehnic investitii si Compartimentul
Administrare Drumun st Patrimoniu;

14. Face propuneri si documente premergatoare pentru organizarea recepiiei la terminarea
lucrarilor si receptiei finale conform Regulamentului de receptie a lucrarilor de constructii si
instalatii aferente acestora, cu modificarile si completarile ulterioare;

15.intocmeste cartea constructiei in conformitate cu legislatia in vigoare si raspunde de arhivarea
si depozitarea acesteia. Asigura completarea Capitolului D) al cartii tehnice: ,,Documentatia privind
exploatarea. repararea. intretinerea $i urmarirea comportdrii in timp", aferenta perioadei de garanti a
tucrarilor .

16. Intocmeste notele de fundamentarea si anexele privind executia lucrarilor de intretinere.
reparatiile curente si periodice .

17. Efectueaza la cererea Directorului Executiv estimari valorice pentru lucrdri de reparatii si
intretinere a drumurilor si podurilor:

18. Elaboreaza Caiete de sarcini - Specificatii tehnice (din documentafia de atribuire) pentru
organizarea licitatiilor publice lucrari/servici ce urmeaza a fi derulate de catre DJADP- lasi.

19. Participa in comisiile de inventariere a patrimoniului DJADP- lasi prin decizia Directorului
Executiv:

20 . Participa la receptia lucrarilor derulate de catre DJADP- lasi :

21. Participa ca membru cu drept de vot in comisiile de evaluare a ofertelor privind atribuirea
contractelor de achizitie publicd. numirea realizdndu-se prin decizia Directorului Executiv;

22. Emite notificari privind nerespectareadocumntatiei tehnice si a clauzelor contractuale de
prestatorii/executantii de servicii / lucrari. cu fundamentarea legala in, conformitatea cu législfnia in

vigore si clauzele contractuale; CONST UL S0 DETF AN 1ASE
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23. Fundamenteaza si intocmeste notele / referatele privind recuperarea eventualelor
penalitati/prejudicii. Raspunsul negativ la notificarile transmise opertorilor economici cu privire la
penalitati/prejudicii se transmite catre Compartimentului Juridic in vederea recuperdarii acestora pe
calea instantelor de judecata.

24. Propune impreund cu factorii responsabili oprirea executiei lucrarilor atunci cand constata
aparitia unor deficienfe majore sau a unor condifii de mediu. care pot influenta negativ calitatea
acestora:

25. Raspunde de elaborarea corecta si la timp a rapoartelor si situatiilor solicitate ce cad in
sarcina compartimentului s le prezinta spre aprobare sau vizare conducerii DJADP- lasi sau
Consiliului Judetean lasi

26. Participa la arhivarea documentelor intocmite in cadrul compartimentului §i la predarea la
arhiva DJADP- lasi:

27. Primeste petifiile si urmareste solufionarea in termenele stabilite §i comunicd modul de
solutionare. conform legii;

28. Analizeaza si redacteaza raspunsuri la corespondenta repartizatd. conform procedurilor
interne si legislatiei in vigoare:

29. Indeplineste si alte atributii previazute de lege sau stabilite prin hotarari ale Consiliului
Judetean lasi sau a conducerii Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi;

30. In exercitarea verificarii realizarii corecte a executdrii lucrarilor de constructii. dirigintii /
responsabili de santier/ contract au urmatoarele obligatii si raspunderi:

A. In perioada de pregatire a investitiei:

1. Verifica existenta autorizatiei de construire (daca este cazul), precum si indeplinirea conditiilor
legale cu privire la incadrarea in termenul de valabilitate:

2. Elaboreaza caiete de sarcini si solutii tehnice pentru lucrarile de intretinere curenta si periodica
precum si evaluari economice si liste de cantitati.

3. Verifica concordanta dintre prevederile autorizatiei de construire. certificatului de urbanism,
avizelor. acordurilor si ale proiectului. (daca este cazul):

4. Studiaza proiectul, caietele de sarcini. tehnologiile si procedurile prevazute pentru realizarea
constructiilor:

S. Verifica existen{a tuturor pieselor scrise si desenate din proiect. inclusiv existenta studiilor
solicitate prin certificatul de urbanism sau prin avize si concordanta dintre prevederile acestora. (daca
este cazul):

6. Verifica existenta expertizei tehnice in cazul lucrarilor de interventii asupra constructiilor,
(daca este cazul):

7. Verifica existenta proiectului sau a procedurilor de urmarire speciala a comportarii in
exploatare a constructiilor. daca aceasta va fi instituita;

8. Preiau amplasamentul si reperele de nivelment si le predau executantului, libere de orice
sarcina:

9. Predau catre executant terenul rezervat pentru organizarea de santier:

10. Verifica existenta "Planului calita{it" s1 a procedurilor/instructiunilor tehnice pentru lucrarea
respectiva;

B. In perioada executiei lucrarilor:
1. Urmaresc realizarea constructiei in conformitate cu prevederile proiectelor, caietelor de
sarcini si ale reglementarilor tehnice in vigoare:
2. Verifica existenta documentelor de certificare a calitatii produselor pentru constructii,

respectiv corespondenta calitatii acestora cu prevederile cuprinse in proiecte;i« ' 11 ‘
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3. Interzic utilizarea produselor pentru constructii fara certificate de conformitate. declaratii de
conformitate sau agrement tehnic:

4. Interzic utilizarea de procedee si echipamente noi. neagrementate tehnic sau cu agremente
tehnice la care avizul tehnic a expirat:

5. Verifica respectarea tehnologiilor de executie, aplicarea corecta a acestora in vederea
asigurarii nivelului calitativ prevazut in documentatia tehnica si in reglementarile tehnice:

6. Verifica respectarea "planului calitatii". a procedurilor si instructiunilor tehnice pentru
lucrarea respectiva:

7. Interzic executarea de lucrari de catre personal necalificat:

8. Participa la verificarea lucrarilor ajunse in faze determinante:

9. Efectueaza verificarile prevazute in reglementarile tehnice, semneaza si stampileaza
documentele intocmite ca urmare a verificarilor, respectiv procese-verbale in faze determinante,
procese-verbale de receptie calitativa a lucrarilor ce devin ascunse etc.:

10. Asista la prelevarea de probe de la locul de punere in opera:

I1. Notifica orice nerespectare a documentatiei tehnice si a clauzelor contractuale, stabilind un
termen de remediere.

12. Informeaza operativ privind deficientele calitative constatate. in vederea dispunerii de
masuri si, dupa caz. propun oprirea lucrarilor:

13. Urmaresc respectarea de catre executant a dispozitiilor si/sau a masurilor dispuse de
proiectant/de organele abilitate:

14. Verifica, in calitate de reprezentant al beneficiarului. respectarea prevederilor legale in cazul
schimbarii solutiilor tehnice pe parcursul executiei lucrarilor;

15 Preiau documentele de la constructor si completeaza cartea tehnica a constructiei cu toate
documentele prevazute de reglementarile legale:

16. Verifica. centralizeaza si vizeaza situatiile de plata in vedere confirmarii acestora .

17. In vederea obtinerii vizei de Control Financiar Preventiv ( CFP), asigura certificarea in privinia
realitafii, regularitdfii $i legalitatii documentelor care stau la baza lucrarilor / serviciilor pentru
obiectivele la care sunt desmnati prin decizia conduceri Directiei Judetene de Administrare a
Drumurilor si Podurilor lasi:

C. La receptia lucrarilor:

1. Asigura secretariatul comisiei de receptie la terminarea lucrarilor si intocmesc actele de
receptie:

2. Urmaresc solutionarea obiectiilor cuprinse in anexele la procesul-verbal de receptie la
terminarea lucrarilor si indeplinirea recomandarilor comisiei de receptie:

3. Predau cétre investitor actele de receptie si cartea tehnica a constructiei dupa efectuarea
receptiei finale.

4. In desfasurarea activitatii exercita si alte atributii stabilite de lege, hotiréri ale Consiliului Judetean
lasi sau a conducerii Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi:

E. STRUCTURA
Compartimentul Administrare Drumuri si Patrimoniu, cuprinde potrivit organigramei
si statului de functii 6 posturi subordonate directorului executiv .
- consilier superior - 4 posturi :
- referent superior — 1 post e Lt
- inspector de specialitate tr.IA- 1 post Anord ht{xzrt?xnm
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VIL4 ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI AVIZARE SI CONTROL TRAFIC

A. DEFINIREA SI1 SCOPUL
Art. 37. Compartimentul Avizare si Control Trafic este acea structura din cadrul Directiei
Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi. direct subordonata directorului executiv. care
asigurda coordonarea activitatilor privind Administrarea si intretinerea drumurilor $i podurilor din
administrare. prin personalul de specialitate.

B. CADRUL LEGAL

- Ordonantea de Urgenta nr.57/05.07.2019 privind Codul Administrativ,

- H.G.nr.611/2008 privind aprobarea normelor privind organizarea §i dezvoltarea carierei
functionarilor publici.

- Legea nr. 82/1998 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 43/1997 privind regimul juridic
al drumurilor.

- Ordonanta Guvernului nr.43/1997 privind regimul juridic al drumurilor, **republicata **,

- Ordonanta Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor.actualizata

- Legea nr.50/1991 privind autorizarea executdrii constructiilor $i unele masuri pentru realizarea
locuintelor. republicata cu modificarile si completarile ulterioare.

- H.G. 273/1994 privind aprobarea Regulamentului de receptie a lucrarilor de constructii si
instalatii aferente acestora, modificatad prin H.G. 343/18.05.2018.

- Normativul AND 514 /2007 - Metodologie privind efectuarea receptiei lucrarilor de intretinere
si reparare curenta la drumuri $i poduri.

C. SFERA RELATIONALA

C.1 Sfera relationala interna

Compartimentele de la care primeste/transmite documente si/sau date, necesare in

realizarea atributiilor proprii sunt:

- Compartiment Tehnic investitii

- Compartiment Administrare Drumuri si Patrimoniu

- Compartimentul financiar contabili, salarizare. administrativ

- Compartiment achizitii publice

- Compartiment juridic

- Compartiment Resurse Umane

- Serviciul Intretinere Drumuri si Poduri

(.2 Sfera relationala externa

-Operatori economici utilizatori ai drumurilor judetene

-Primarii de pe raza judetului lasi

-Comitetul Judetean pentru situatii de urgenta

-Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta

-Persoane fizice si juridice

-Consiliul Judetean lasi

-Institutia Prefectului

-Serviciul Politiei Rutiere

-Prestatori de servicii de deszapezire si lucrari de intretinere si reparatii.

-Inspectoratul de Stat pentru Controlul in Transportul Rutier (ISC TR)

- Autoritatea Rutiera Romana ( ARR) NUALRE
CONSEHLIUE JUen
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D1. Specifice emiterii Avizelor si Autorizatiilor

1) Emite acorduri. avize $i autorizatii pentru lucrari ce urmeaza a se executa in zona drumurilor
judetene:

2) Urmareste respectarea prevederilor legale cu privire la obligatiile ce revin beneficiarilor care
executd lucrari in zona drumurilor judetene si la delimitarea terenurilor si constructitlor din zona
drumurilor si lucrarilor de arta aferente:

3) Analizeaza documentatiile pentru avizarea exploatarii balastierelor si carierelor amplasate
in zona podurilor.

4) Verificd modul in care se respecta acordurile si autorizatiile de amplasare a constructiilor si
instalatilor in zona drumurilor judetene:

5) Reactualizeaza periodic tarifele de utilizare pentru ocuparea suprafeelor din zona
drumurilor de interes judetean cu aprobarea consiliului judetean iasi;

6) Reactualizeaza periodic tarifele necesare pentru eliberarea acordurilor si autorizatiilor
privind amplasarea §i executarea unor obiective in zona drumurilor judetene cu aprobarea Consiliului
Judetean lasi:

7) Emite autorizatii speciale de transport pentru vehicule care transportd materiale indivizibile
si ale caror greutati totale sau pe osii si/sau ale caror dimensiuni de gabarit depasesc limitele prevazute
in Ordonanta Guvernului Romaniei nr. 43/1997 privind regimul drumurilor, republicata, cu
modificarile gi completarile ulterioare:;

D2. Specifice Control Trafic

1) Exercita controlul respectarii reglementarilor in vigoare privind organizarea si efectuarea
transporturilor rutiere si a activitdtilor conexe acestora;

2) Exercita controlul respectarii reglementarilor in vigoare privind masele si dimensiunile
maxime admise/autorizate pentru vehiculele rutiere inmatriculate sau inregistrate, destinate
transportului rutier. si pentru masinile autopropulsate pentru lucrari care circula pe drumurile publice,
precum si pentru vehiculele rutiere utilizate la tipurile de transport prevazute la art. 11 lit. b), ¢), j). k),
1) sim). silaart. 19 lit. a), b), h). 1).j) si k) din Ordonanta Guvernului nr. 27/2011 privind transporturile
rutiere:

3) Efectueaza verificari in trafic impreuna cu politia rutierd, realizeaza verificarea maselor
maxime admise pe axe sau a maselor totale admise. conform Ordonantei Guvernului Romaniei
nr.43/1997 privind regimul drumurilor, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, privind
masa maxima admisa pe axa precum si conditiile impuse vehiculelor admise in circulatia pe drumurile
judetene cu ajutorul instalatiilor portabile pentru determinarea sarcinii pe osie la vehiculele rutiere:

4) Exercita controlul respectarii reglementarilor in vigoare privind furnizarea. transportul rutier
pe drumurile publice si receptia bunurilor divizibile:

5) Exercita controlul la sediul furnizorilor si beneficiarilor de bunuri divizibile;

6) efectueaza controlul tehnic in trafic al vehiculelor rutiere destinate transportului de marfuri,
a caror masa totala maxima autorizata. inclusiv remorca sau semiremorca, depaseste 3.5 tone;

7) Urmareste respectarea prevederilor Ordonantei Guvernului Romaniei nr. 43/1997 privind
regimul drumurilor. republicata. cu modificarile si completarile ulterioare si Hotararii Guvernului
Romaniei nr. 1373/2008 privind reglementarea furnizarii si transportului rutier de bunuri divizibile pe
drumurile judetene. cu modificarile si completarile ulterioare, si aplica sanctiuni in caz de incélcare;

8) Intocmeste procese verbale de contraventie precum si calculatiile tarifelor suplimentare de
utilizare a drumurilor pentru efectuarea transportului cu vehicule cu depasxrea maselor- $1/sau

dimensiunilor maxime admise si asigura transmiterea acestora catre contravenfienfi: ‘
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9) Asigura masurile necesare ca instalatiile de cantarire din dotarea Directiei Judetene de
Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi sa aiba actualizate documentele necesare pentru folosirea
lor pe drumurile publice:

10) Aplica prevederile Ordonantei de Urgenta a Guvernului Romaniei nr. 195/2002 privind
circulatia pe drumurile publice. republicata cu modificarile §i completarile ulterioare:;

11) Opreste si. daca este cazul. imobilizeaza vehiculele rutiere. in conformitate cu prevederile
legii:

12) Dispune masura suspendarii dreptului de utilizare a vehiculelor rutiere. in cazurile
prevazute de lege:

13) Constata incdlcarile reglementarilor nationale si internationale in vigoare din domeniul
transporturilor rutiere si aplica sanctiunile prevazute de legislatia specifica, in limita competentelor ce
il revin:

14) Colaboreaza cu alte organisme de specialitate. in vederea initierii unor programe de
prevenire a evenimentelor rutiere. si participa la activitatea de cercetare a evenimentelor deosebite si
a situatiilor de pericol, pentru limitarea acestora,

15) Colaboreaza cu alte organisme de specialitate, in vederea solutiondrii reclamatiilor si
sesizarilor, si analizeaza propunerile privind siguranta transporturilor rutiere, protectia mediului
inconjurdtor, precum si pentru asigurarea conditiilor unui mediu concurential normal;

16) Colaboreaza cu institutii si organisme nationale si internationale si participa la organizarea
unor actiuni de cunoastere si aplicare a reglementarilor in domeniul transporturilor rutiere;

17) Exercita controlul privind respectarea conditiilor de efectuare a transportului rutier cu
depasirea maselor si/sau dimensiunilor maxime admise:

18) Exercitd controlul respectarii conditiilor de dotare si al celor privind efectuarea insotirii
vehiculelor rutiere care circula cu depasirea maselor si/sau dimensiunilor maxime admise de catre
operatori economici si personal de insotire specializat:

19) Urmareste comportarea retelei de drumuri judetene fata de actiunea traficului si agentilor
fizico-climaterici;

20) Instrueste profesional inspectorii proprii si celelalte categorii de personal. in vederea
desfasurarii corespunzitoare a atributiilor de serviciu.

21) Agentii constatatori din cadrul DJADP lasi au urmatoarele obligatii:
a)de a respecta intocmai Constitutia Romaniei. republicati. de a cunoaste si aplica intocmai
reglementarile in vigoare aferente domeniului transporturilor rutiere
b) de a respecta ordinele date de sefii ierarhici. informéand asupra modului de indeplinire a acestora;
¢) de a pastra cu strictete secretul de serviciu. al actiunilor de control, al informatiilor cu caracter
confidential. detinute ca urmare a exercitarii atributiilor de serviciu, si de a nu le face publice, in afara
cazului in care indatoririle functiei sau necesitatile justitiei impun in mod absolut contrariul;

d) de a nu pretinde si de a nu primi niciun fel de bunuri in natura sau bani i nici de a-si crea avantaje
in legatura cu serviciul sau prin exercitarea functie

e) de a pastra in buna stare bunurile din dotare si insemnele de legitimare;

t) de a detine asupra lor legitimatia de control si ecusonul de identificare, pe timpul efectuarii actiunilor
de control:

g) de a respecta prevederile legale privind oprirea si imobilizarea vehiculelor rutiere in trafic:

h) de a participa la pregatirea si perfectionarea permanentd cu privire la cunoasterea temeinicad a
normelor legale:

i) de a utiliza mijloacele si echipamentele de control. numai in conditiile prevazute de producatorul
sau furnizorul acestora si de legislatia metrologica in vigoare, dupa caz.

i) In exercitarea atributiilor. agentii constatatori au sarcina sa isi faca cunoscuta, in prealabil. calitatea
si sa prezinte legitimatia de control. fiind obligati sa aiba o conduita demna, politicoasa, civilizata si
intransigenta fata de cei care incalca legile din domeniu.

k) In momentul in care. ca urmare a cantaririi vehiculului. agentul constatator va constata depasirea
tonajului legal. va completa o fisa de constatare cuprinzand toate datele né’céde‘e‘.‘ in'masura in carlie
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acestea pot fi obtinute. Se va urmari completarea spatiilor fisei de constatare cu datele preluate de pe
documentele prezentate de conducatorul auto. In cazul in care conducitorul auto nu are asupra sa sau
refuza sa prezinte documentele ce atesta legalitatea transportului se va mentiona acest lucru pe fisa de
constatare.
I) In fisa de constatare. in mod obligatoriu. se vor mentiona obiectiunile contravenientului/
conducatorului auto, respectiv lipsa acestora. Fisa va fi semnata de agentul constatator. agentul de
politie in prezenta caruia a fost efectuata realizarea, precum si de conducatorul auto.
m) Refuzul contravenientului/conducatorului auto de a semna documentul va fi mentionat in fisa de
constatare. Fisa de constatare va fi emisa in doua exemplare. din care unul. impreuna cu o copie a
tichetului de cantarire se vor inmana citre conducatorul auto al vehiculului supus controlului. Un
exemplar ramane la agentul constatator fiind mentionat in cadrul procesului verbal de contraventie,
reprezentand un inscris cu valoarea probatorie in cazul contestarii de cétre contravenient a procesului
verbal de contraventie si sanctionare. Prin fisa de cantarire si tichetul de céntar se va proba greutatea
(masa) cu care a fost gasit autovehiculul in urma cantaririi. precum si persoana vinovata de savrsirea
depasirii maselor maxime totale sau pe axe admise de lege pe drumurile judetene.
n) Procesul verbal se va inména sau dupi caz, se va comunica in copie contravenientului in termen de
cel mult 2 luni de la data incheierii.
o) In vederea executarii amenzii agentul constatator va comunica din oficiu Procesul-verbal de
constatare a contraventiei. necontestat, in termen de 30 de zile de la data expirérii termenului de
contestare, citre organele de specialitate ale unitatilor administrativ teritoriale in a céror raza teritoriala
domiciliazd contravenientul-persoand fizica sau isi are domiciliul fiscal cotravenientul-persoana
juridica:
p) agentii constatatori vor fi nominalizati prin decizia directorului executiv, dintre salariatii
Compartimentului Avizare si Control Trafic
22) Pentru indeplinirea atributiilor de serviciu. agentii constatatori au dreptul:

a) sa participe la actiunile comune de control efectuate impreuna cu alte organe abilitate:
b) sa opreascd orice vehicul rutier care executd activitati de transport rutier asupra carora are
competente de control. semnalizand regulamentar din pozitie statica. in acelasi mod ca si polifigtii
rutieri, sau din autovehiculul din dotare, atlat in mers — doar insotit de organe competente ce au
drept de oprire asupra vehicolelor rutiere;
¢) sa constate contraventiile si sa aplice sanctiunile corespunzitoare. prevazute de legislatia in vigoare;
d) sa apeleze la fortele de ordine publica, in conditiile legii. atunci cand este cazul, pentru a-gi indeplini
atributiile care ii revin conform legii:

23) Nerespectarea prevederilor legale de catre agentii constatatori, precum si a obligatiilor ce
le revin. atrage raspunderea administrativa. disciplinara. civil sau penal pentru faptele savarsite.

24) Personalul din cadrul compartimentului Avizare si Control Trafic participd ca membru cu
drept de vot in comisiile de evaluare a ofertelor privind atribuirea contractelor de achizitie publica.
numirea realizandu-se prin decizia Directorului executiv:

25) Coordoneaza si urmdreste respectarea normelor PSI si a normelor de protectie a muncii in
toate spatiile si locurile de munca din administrarea Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor
si Podurilor lasi. impreuna cu responsabilul desemnat.:

26) Exercita si alte atributii stabilite de lege. hotarari ale Consiliului Judetean lagi sau a conducerii
Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi:

E. STRUCTURA
Compartimentul Avizare si Control Trafic cuprinde potrivit organigramei si statului de
funetii 3 posturi, direct subordonate directorului executiv. R T ]

- consilier superior - 2 posturi CONSHAUL JUDE
oge . 4. b Yoisratea
- consilier asistent — 1 post Anesa fa Hoidnas
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VIL5S ATRIBUTIHLE COMPARTIMENTULUI JURIDIC

A. DEFINIREA SI SCOPUL

Art. 38. Compartimentul juridic este acea structura din cadrul Directiei Judefene de
Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi care asigura activitatea juridica la nivelul institutiei. Are
ca scop apararea drepturilor si intereselor legitime ale Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor
si Podurilor. in fata instantelor judecatoresti, a altor organe de jurisdictic. a organelor de urmarire
penala. a notarilor §i / sau in raporturile cu alte persoane fizice sau juridice.

B. CADRUL LEGAL
- Constitutia Romaniei:
- Legea nr.514/2003 privind organizarea §i exercitarea profesiei de consilier juridic:
- Ordonantea de Urgenta nr.57/05.07.2019 privind Codul Administrativ,
- Legea contenciosului administrativ nr.554/2004 cu modificarile si completarile ulterioare:
Codul de proceduré civila — cu modificarile §i completarile ulterioare:;
Codul civil. cu modificarile si completarile ulterioare:
Legea nr.544/2001 privind accesul la informatiile de interes public si normele de aplicare a acesteia;
- Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala:
- Legea nr.53/2003 privind Codul muncii, actualizat:
- Legea 98/2016 privind achizitiile publice:
- Legea 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie
publica:
- Legea 82 /1998 pentru aprobarea O.G. 43/1997 privind regimul drumurilor.
- Legea nr.50/1991 privind autorizarea executdrii lucrarilor de constructii cu modificarile si
completarile ulterioare:
- Legea nr.213/1998 privind proprietatea publica i regimul juridic al acesteia:
Legea nr 273/2006 privind finantele publice locale, actualizata:
0.G. nr. 27/2002 privind solufionarea petitiilor,
- 0.U.G. nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice. actualizata:
0.G. nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor,
Legea cadru nr.153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice.
Codul de procedura penala— cu modificarile si completérile ulterioare:
Codul penal. cu modificarile §i completérile ulterioare:

C. SFERA RELATIONALA

C.1 Sfera relationala interna

Compartimentele de la care primeste/transmite documente si/sau date, necesare in

realizarea atributiilor proprii sunt:

- Compartiment Tehnic investitii

- Compartiment Administrare Drumuri si Patrimoniu

- Compartiment Avizare si Control Trafic

- Compartimentul Financiar-Contabil. Salarizare. Administrativ

- Compartiment Achizi{ii Publice

- Compartiment Resurse Umane

- Serviciul Intretinere Drumuri si Poduri NI VDR ‘ ’

C.2 Sfera relationala externa asicyd ie ;(‘ \aea }!
i
2
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- I'ribunal

- Judecatorie

- Curte de Apel

- Societati de asigurare

- Entitati cu care Directia Judeteana de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi a avut, are
sau urmeaza sa deruleze relatii contractuale.

Documente si/sau date primite, necesare in realizarea atributiilor proprii sunt:
- Fisa postului
- Referate/Note de Fundamentare transmise de catre compartimentele institutiei,
- Rapoarte de evaluare a performantelor profesionale individuale
- Cereri de chemare in judecata.
- Hotarari judecatoresti.

D. ATRIBUTIILE

1) Reprezinta drepturile si intersele legitime ale Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor si
Podurilor lasi in fata instantelor judecatoresti ( judecatorie . tribunal. curtea de apel. ICCJ) si in
raporturile cu persoanele fizice sau juridice:

2) Avizeaza pentru legalitate proiectele de decizii emise de Directorului Executiv al Directiei
Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi:

3) Avizeaza pentru legalitate contractele incheiate de institujie care angajeazi rispunderea
patrimoniald a Directiei Judejene de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi, rispunzand de
legalitatea clauzelor contractuale:

4) Asigura, in conditiile legii. reprezentarea institutiei in fafa instanelor judecatoresti, organelor de
urmarire penala si notarilor publici. precum si in raporturile cu persoanele juridice si fizice;

5) Asigura reprezentarea in instanta a DJADP- lasi, in dosarele avand ca obiect litigii de munc, actiuni
in contencios administrativ. comerciale si de drept civil, contestarea proceselor-verbale de constatare si
sanctionare a contraveniilor. in cauzele avand ca obiect solutionarea contestatiilor la rapoartele de audit;

6) Comunica compartimentului financiar contabilitate titlurile executorii pentru a fi operate;

7) Emite puncte de vedere in scris. pe spete juridice. la solicitarile comisiei de evaluare a ofertelor
in cadrul procedurilor de licitatie. punctele de vedere avand un rol consultativ nefiind obligatorii pentru
comisia de evaluare:

8) Acorda viza de legalitate pe deciziile de incadrare si contractele de munci, de imputare, de
sancfionare disciplinara si alte decizii emise:

9)  Asigurd instrumentarea cauzelor aflate pe rolul instantelor de judecata:

10) Elaboreazi, redactaeaza. semneazi si depune la registratura instantelor cererile de chemare in
Jjudecatd. intdmpinarile. cererilor reconventionale. precizirile. concluziile scrise si alteasemenea
inscrisuri in termenele legale:

I'l) Pregateste si depune la solicitarea instanta de judecata sau cand cauza aflatd in stare de judecata
o cere. intermenul legal prevazut de lege. materialele probatorii (inscrisuri, martori. expertize);

12) Urmareste comunicarea hotararilor judecatoregsti. in vederea exercitarii cdilor de atac ce se impun.

13) Intocmeste referate de neapelare sau de neexecutare a unor sentinte/decizii ale instantelor
judecatoresti pentru situatiile prevazute de codul de procedura civila:

14) Asigura comunicarea hotararilor judecatoresti, compartimentelor de specialitate ale DJADP lasi

i i Y B - l

implicate, in scopul punerii in executare a acestora: o R
CONSI ALY JUDE LY AN
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15)In concluziile verbale sau scrise pe care le depune. sustine drepturile si interesele autoritatii pe
care o reprezintd, respectand normele de deontologie profesionala si confidentialitatea activitatii sale.
in conditiile legii:

16) Respecta dispozitiile legale privitoare la interesele contrare in aceeasi cauza sau in cauze conexe
ori la conflictul de interese pentru persona juridica pe care o reprezinta :

17) Solicita compartimentelor de specialitate al DJADP-lasi comunicarea de puncte de vedere.
precizari, obiectiuni sau propuneri de obiective la rapoartele de expertizd/contraexpertiza, pentru
administrarea acestora in cauzele aflate pe rolul instantelor judecatoresti. care au legatura sau privesc
activitatea acestora:

18) Acorda asisten{a de specialitate celorlalte compartimente din unitate pentru aplicarea corecta a
legislatiei in vigoare:

19) Acorda sprijin compartimentului achizitii publice prin participarea in comisiile de evaluare a
ofertelor. atunci cand obiectul contractului o cere, cu exceptia consilierului juridic care vizeaza de
legalitate contractele incheiate in urma finalizarii procedurilor de achizitie publica.

20) Studiaza. in prealabil. problema supusa atentiei, prin prisma elementelor de fapt si de drept ce
decurg:
21) Redacteaza si furnizeaza in scris opinia motivata cu privire la problema sesizata:

22)Indruma si sprijina compartimentele de specialitate la intocmirea proiectelor de contracte pe care
le avizeaza, intocmind. cand este cazul, puncte de vedere scrise asupra clauzelor neconforme cu legea;

23) Solicita informatiile necesare de la celelalte compartimente de specialitate, dacd cazul. sau
transmiterea documentelor. in vederea solutionarii aspectelor ce intrd in competenta i atributiile
lor:

24) Redacteaza in termenul legal raspunsurile la petitiile repartizate:

25) Solutioneaza. la cererea conducerii, sesizari §i reclamatii ale persoanelor fizice $i juridice, care sunt
legate de competentele si activitatile DJADP-lasi si care intra in competenta Compartimentului Juridic;

26) Asigura arhivarea documentelor repartizate si produse conform actelor normative in vigoare;

27) Colaboreaza cu compartimentele din cadrul DJADP-lasi in vederea preluarii si aplicarii
procedurilor de recuperare a tuturor creantelor identificate de catre acestea care constituie venit la
bugetul judetului:

28) Urmareste si respecta regulile de transparenta in domeniu:

29) In relatia cu organele de conducere. precum si cu orice alte persoane din cadrul autorita{ii, manifesta
independenta, punctul de vedere formulat de catre consilierul juridic in legatura cu aspectul juridic al unei
situatii neputand fi schimbat sau modificat de catre nici o alta persoand, aceasta mentindndu-si opinia
formulata initial. indiferent de imprejurari:

30) Avizeaza. semneaza §i parafeaza actelele cu caracter juridic. avizul pozitiv sau negativ, vizand numai
aspectele juridice ale documentului respectiv:

31) Consilierii juridici nu se pronunta si nu raspund pentru asupra aspectele economice, tehnice sau de alta
natura cuprinse in documentul avizat ori semnat de acestia, raspunderea fiind strict pentru aspectele juridice
ale actului.

32) Indeplineste cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios indatoririle de serviciu;

33) Exercita si alte atributii stabilite de lege, hotarari ale Consiliului Judetean lasi sau a conducerii Directiei

Judetene de Administrare a Drumurilor §i Podurilor lasi. i |
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E. STRUCTURA
Compartimentul Juridic cuprinde potrivit organigramei $i statului de functii, 1 post, subordonat
directorului executiv:
- consilier juridic superior -1 post

VIL6 ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI ACHIZITH PUBLICE

A. DEFINIREA S1 SCOPUL

Art. 39 Compartimentul Achizitii este acea structura din cadrul Directiei Judetene de
Administrare a Drumurilor si Podurilor lagi care asigura competenta profesionala in domeniul
achizitiilor publice la nivelul institutiei, interpretand si aplicand legea in vigoare in domeniul
achizitiilor publice. si care colaboreaza cu celelalte compartimente ale autoritatii publice. in vederea
derularii tuturor etapelor aferente procesului de achizitie publica si atribuirii contractului de achizitie
publicd/acordului —cadru. inclusiv in ceea ce priveste realizarea achizitiilor directe ., in conformitate cu
dispozitiile legale aplicabile. precum si cu reglementarile interne.

B. CADRUL LEGAL

1)Legea 98/19.05.2016 privind achizitiile publice

2)Legea 101/19.05.2016 privind remediile si caile de atac. organizarea si functionarea CNSC

3)OUG 98/14.12.2017 privind functia de control ex ante a procesului de atribuire a contractelor
4)OUG 46/31.05.2018 privind infiintarea. organizarea si functionarea Oficiului National petru
Achizitii Centralizate

5)OUG 13/20.05.2015 privind infiintarea, organizarea si functionarea ANAP

6)HG 395/02.06.2016 privind Normele metodologice de aplicare a Legii 98/2016, cu completarile si
modificarile ulterioare.

2) HG 634/28.07.2015 privind organizarea si functionarea ANAP, cu modificarile ulterioare

3)HG 901/27.10.2015 aprobarea strategiei nationale in domentul achizitiilor publice;

4)HG 419/08.06.2018 Norme metodologice de aplicare OUG 98/2017;

S)HG 1/10.01.2018 privind aprobarea conditiilor generale si specific pentru anumite contracte;

6) Ordin 264/08.08.2016 privind stabilirea metodologiei de selectie pentru evaluarea ex ante a
documentatiilor de atribuire, modificat prin Oedinul 55/03.03.2017.

7) Instructiune 1/04.01.2017 aplicarea prevederilor art. 179 lit.g, art. 187 alin.(8) lit.a din Legea
98/2016 - privind calificari educationale si profesionale ale personalului de conducere, personal cheie
ca factori de evaluare:

8)Instructiune 2/19.04.2017 aplicarea prevederilor art. 178 si art. 179 lit.a) si b) din Legea 98/2016 -
privind experienta similara:

9)instructiune 3/08.08.2017 privind modificarile contractelor de achizitie publica si incadrarea
acestora ca fiind substantiale sau nesubstantiale:

10)Ordin 1581/2018 aprobarea formularelor standard ale proceselor verbale + Anexa 1.2,3.4.5:
11)Ordin 281/22.06.2016 privind stabilirea formularelor standard al Programului anual al achizitiilor
publice + Anexa I:

12) Ordin 141/14.06.2017 aprobarea metodologiei de selectie si modului de interactiune a autoritatii
contractate cu ANAP in legatura cu intentia de modificare a contractului de achizitie-pubtica in
conditiile prevazute la art. 221(1)c) din Legea 98/2016: IS i ,‘\‘ii.’;j'f,, _—
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13) Ordin 314/22.02.2018 privind aprobarea metodologiei de control ex post privind modul de
atribuirte a contractelor de achizitie publica

14)Ordin 121/16.05.2017 privind acordarea de consiliere metodologica:

15) - Ordonantea de Urgenta nr.57/05.07.2019 privind Codul Administrativ,

16)-H.G.nr.611/2008 privind aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici.

C. SFERA RELATIONALA

C.1 Sfera relationala interna

Compartimentele de la care primeste/transmite documente si/sau date, necesare in
realizarea atributiilor proprii sunt:

- Compartiment Tehnic Investitii

- Compartiment Administrare Drumuri si Patrimoniu

- Compartiment Avizare si Control Trafic

- Compartimentul financiar contabili. salarizare. administrativ

- Compartiment Juridic

- Compartiment Resurse Umane

- Serviciul inlreginere Drumuri s1 Poduri

C.2 Sfera relationala externa

Agentia Nationala de Achizitii Publice (ANAP)

Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor

Documente si/sau date primite, necesare in realizarea atributiilor proprii sunt:
- Fisa postului

- Referate transmise de catre compartimentele din cadrul DJADP lasi

- Rapoarte de evaluare a performantelor profesionale individuale

D . ATRIBUTHHLE COMPARTIMENTULUI ACHIZITII PUBLICE

I, Asigura competenta profesionala in domeniul achiztiilor publice la nivelul DJADP lasi si colaboreaza cu
celelelalte compartimente ale autoritatii publice. in vederea derularii tututor etapelor aferente
procesului de achizitie publica si atribuirii contractului de achizitie public&/acordului —cadru in
conformitate cu dispozitiile legale in vigoare privind achizitiile publice .

2. Asigura consiliere/indrumare metodologica celorlalte compartimente de specialitate ale autoritatii
contractante implicate in realizarea procesului de achizitie publica. inclusiv prin formularea de puncte
de vedere cu privire la prevederile legale aplicabile in materia achizitiilor publice. la solicitarea
acestora sau la solicitarea conducatorului autoritatii contractante.

3. Propune modalitatea optima de achizitie (modalitatea in care se va derula procesul de atribuire a

4. contractului de achizitie publica. procedurile de atribuire aplicabile, tehnicile si instrumentele
asoctate acestui proces) respectiv mijloacele la care se va recurge pentru satisfacerea necesitatilor.
verificand totodata corespondenta obiectului achizitiei cu codul/codurile CPV afferent/e stabilite prin
referatele de necessitate emise de compartimentele beneficiare ale achizitiei.

5. Intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoirea/recuperarea inregistrarii autoritatii contractante in
SEAP (SICAP). respectiv recuperarea certificatului digital.

6. Solicita compartimentelor de specialitate, beneficiare ale achizitiilor, informatfiile, necesarg in vederea elaborgrii
strategiel anuale de achiztii publice (SAAP) si a planului anual al achizitiilor ]:ubheé‘ hta‘ la bbﬁbda&éla (PAAP)
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Actualizeaza ori de cate ori se impune PAAP si SAAP si asigura publicarea acestora in SEAP.

7. Intocmeste PAAP i anexa la acesta privind achizitiile de produse. servicii i lucrari, inclusiv achizitille directe.
obtine avizele necesare de la celelalte compartimnte de specialitate potrivit procedurilor inteme.si supune aprobarii
directorului executiv SAAP st PAAP.

8. Indeplineste obligatiile referitoare la publicitate conform prevederilor legale in materie.

9. Verfica includerea obiectului achizitiei directe in cadrul SAAP si PAAP, respectiv existenta referatului de
necesitate cu privire la respectiva achiztie.

10. Utilizeaza catalogul electronic in vederea realizarii achizitiilor directe si verifica existenta detaliilor cu privire la
produsele/serviciile/lucrarile oferite de operatorii economici (inclusiv pretul), astfel incat sa existe informatii suficiente
pentru a putea alege in mod corect si obiectiv.

11. Stabileste calendarul estimativ de derulare a procedurii de atribuire. cu estimarea ¢t mai exacta a perioadelor de
timp necesare pentru desfasurarea activitatilor intregului proces.

12. Colaboreaza cu celelalte compartimente de specialitate ale DJADP lasi in ceea ce priveste elaborarea documentatiei
de atribuire si a documentelor suport . In functie de specificatiile tehnice stabilite de compartimentul de specialitatea
beneficiar al achizitiei . stabileste impreuna cu acesta. informatiile necesare pentru evaluarea ofertelor ( crteriile de
calificare / criteriul de atribuire) in vederea punerii in concordantd a caietului de sarcini cu prevederile legale privind
achizitiile publice.

13. Transmite in SEAP/SICAP spre publicare documentatia de atnbuire i documentele suport aprobate de directorul
executiv al institutiel, iar daca este cazul. transmite documentele mentionate anterior. spre verificare control ex-ante
ANAP.

14. Propune spre aprobare masuri de remediere a eventualelor neconformitati constatate/ motive de respingere a
documentelor care nu sunt in conformitate cu prevederile legale privind achizitiile si care au fost semnalate de catre
ANAP ca ummare a parcurgerii procesului de evaluare a conformitatii sau procedeaza la justificarea in mod
corespunzator a motivelor formuland argumentele pentru care autoritatea contractanta nu achieseaza la respectivele
motive de respingere.

15. Analizeaza contestatiile primite in cadrul unei procedun si, dupa caz. propune coducatorului instituiel fie adoptarea
unor masun de remediere. asigurdnd implementarea acestora. fie formuleaza un punct de vedere referitor la
respectarea/nerespectarea legislatiei privind achizitiile publice in ceea ce priveste solicitirile formulate prin contestatie .
punct de vedere ce va fi transmis compartimentului juridic in vederea elaborarii de catre acestaa raspunsului autoritatii
contractante la contestatie. pentru procedura repartizata.

16. Rapunde de modul de stabilire a garantiel de participare la procedura de atribuire a contractului de cahizitie publica

17. Elaboreaza strategia de contractare , pe care 0 va supune spre avizare persoanei ce aplica viza de control financiar
preventiv si spre aprobare directorului executiv al institutiei.

18. Elaboreaza si raspunde de fisa de date aachiztiei.

19. Stabileste si raspunde de formularele si modelele cuprinse in documentatia de atribuire.

20. Elaboreaza anuntul de participare prin scrierea acestuia in SEAP, stabileste conform legii a termenele de
depunere si transmite spre publicare.

21. Asigura completarea la termen a formularului de integritate ANI pentru fiecare procedura.

o) 2 - S . . .oy 5 . o - TOLI08 ) o A\ i . ‘A!
22. Elaboreaza raspunsurile la solicitarile de clarifican ale operatc")g‘l&r”é“c?qgmig JIntergsati calid

aceste clarificari au ca obiect fisa de date. formularele . criteriile de atribuirgxcalﬁé\eam‘-,ahe documente
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ce cad in sarcina compartimentului achizitii publice.

23. Transmite solicitarile de clarificari catre compartimentele care au intocmit documntele in cazul in
care clarificarile solicitate vizeaza specificatiile tehnice. si/sau clauzele contractuale.

24. Participa. in calitate de membri evaluatori cu drept de vot. in comisiile de evaluare pentru procedura
de achizitie si/sau in calitate de persoana responsabila de atribuirea contractului. In aceasta calitate
raspunde de aplicarea legislatiei achizitiilor publice conform legislatiei in vigoare la data derularii
procedurilor, raspunzand de respectarea principiilor privind nediscriminarea .tratamentul egal,
recunoasterea reciproca. al transparentei. proportionalitatii si al asumarii raspunderii in atribuirea
contractelor de achizitie publica.

25. Elaboreaza si redacteaza procesele verbale de sedinte a comisiilor de evaluare, raportul procedurii
de atribuire a contractelor. in temeiul evaludrilor realizate de catre membrii evaluatori din cadrul
comisiilor de evaluare:

26. Prezinta conducerii autorita{ii contractante raportul procedurii de atribuire a contractelor de
achizifie publica in vederea aprobarii:

27. In calitate de persoana responsabila cu procedura. dupa comunicarea rezultatului procedurii de achizitie
publica catre operatorii economici participanti va transmite compartimentului juridic toate documentele
necesare pentru incheierea contractului de achizitie publicd, iar catre compartimentul beneficiar al achizitiei va
transmite. in copie. documentele ce stau la baza atribuirii contractului (propunere tehnica, financiard, garantie
de buna executie . etc). Dupa incheierea contractului de achizitie publica va transmite spre publicare un
anunt de atribuire in termenul legal prevazut de Legea nr.98/2016.

28. Elaboreaza si transmite in SICAP (SEAP) anuntul de atribuire privind contractul de achizitie
publicd/acordul-cadru. contractul subsecvent.

29. Asigura publicarea in SICAP a documentelor costatatoare cu privire la modul de executie al
contractului de achizitie publica.

30. Respecta normele legale prevazute in Regulamentul Intern (ROI) si in Regulamentul de Organizare si
Functionare (ROF) al Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi.

31. Solutioneaza sesizarile si petitiille ce presupun rezolvarea unor aspecte ce {in de competenta
compartimentului.

32. Elaboreaza si actualizeaza. ori de cdte ori este cazul. procedurile operationale privind activitatile
desfasurate in cadrul compartimentului.

33. Intocmeste si raspunde de arhivarea dosarului achizitiei publice.

33. Indeplineste cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios indatoririle de serviciu;
34. Exercita si alte atributii stabilite de lege. hotarari ale Consiliului Judetean lasi sau a conducerii Directiei
Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi:

E. STRUCTURA

Compartimentul achizitii publice, cuprinde potrivit organigramei si statului de functii, 3 funetii
publice de executie subordonate directorului executiv al institutiei.

Denumirea posturilor si repartizarea atributiilor :

- 3 consilieri superiori.
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VIL.7 ATRIBUTHLE COMPARTIMENTULUI FINANCIAR-CONTABIL,
SALARIZARE, ADMINISTRATIV

A. DEFINIREA SI SCOPUL

Art.40 Compartimentul Financiar Contabil, Salarizare, Administrativ este acea structura din
cadrul Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor §i Podurilor lasi care asigura activitatea
financiar contabila. salarizare, precum si activitatea administrativa.

B. CADRUL LEGAL

-Legea nr.82/1991 —Legea contabilitatii cu modificarile si completarile ulterioare:;

-Legea nr.500/2001 —Legea finantelor publice;

- Ordonantea de Urgenta nr.57/05.07.2019 privind Codul Administrativ.
- H.G.nr.611/2008 privind aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici.

-O.M.F.nr.1792/2001 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice;

- O.M.F.nr.923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoari
activitatea de control financiar preventiv propriu:

-Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale;

-0.G.nr.80/2001:

-Legea nr.53/2003 — Codul Muncii

-Hotararea nr.611/2008 — actualizata — pentru aprobarea normelor privind dezvoltarea carierei
functionarilor publici

-Hotardrea nr.1066/2008 pentru aprobarea normelor privind formarea profesionald a
functionarilor publici;

-Hotérérea nr.250/1992-republicata, privind concediul de odihna si alte concedii ale salariatilor
din administratia publica:

-Legea nr.263/2010 — actualizata, privind sistemul unitar de pensii publice:

C. SFERA RELATIONALA

C.1 Sfera relationala interna

- Compartiment Tehnic investitii

- Compartiment Administrare Drumuri si Patrimoniu
- Compartiment Avizare si Control Trafic

- Compartiment Achizitii Publice:

- Compartiment Juridic

- Compartiment Resurse Umane

- Serviciul Intretinere Drumuri si Poduri

C.2 Sfera relationala externa

-Serviciul buget — C.J.lasi

-Trezoreria lasi

-D.G.F.P lasi PORICEINSE
-Serviciul salarizare i resurse umane - C.J lIasi e ”:‘ i] f o
-Casa Judeteana de Asigurari de Sanatate lasi ) R éQ}
-Inspectoratul Teritorial de Munca lasi e op
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Documente si/sau date primite, necesare in realizarea atributiilor proprii sunt:

-buget de venituri si cheltuieli

- fisa postului

- rapoarte de evaluare a performantelor profesionale individuale ale functionarilor publici

-fise de evaluare a performantelor profesionale individuale ale personalului contractual

-fise fiscale

-oferte cursuri de perfectionare si programe de formare profesionala

-declaratii privind evidenia nominald a asiguratilor si a obligatiilor de plata la bugetul
asigurarilor de stat .

-declaratie privind evidenta nominala a asiguratilor si a obligatiilor de platd la bugetul
asigurarilor sociale de sanatate

- declaratie privind evidenta nominala a asiguratilor si a obligatiilor de plata la bugetul
asigurarilor sociale de somaj

D ATRIBUTIILE

D.1 Atributii Financiar Contabile
1) Raspunde de respectarea dispozitiilor legale privind utilizarea creditelor bugetare, precum si de
utilizarea cu eficien{a a altor sume primite de la bugetul judetului;

2) Raspunde de integritatea bunurilor incredintate. de organizarea i tinerea la zi a contabilitatii si
prezentarea la termen a darilor de seama:

3) Asigura exercitarea controlului financiar preventiv propriu pentru cheltuielile efectuate din sumele
alocate de la buget in conform ordinului Nr. 2332/ 2017 privind modificarea ordinului ministrului
finantelor publice 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv.

4) Elaboreaza bugetul de venituri si cheltuieli in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

5) Conduce evidenta contabilda conform legii contabilitaitii nr. 82/1991, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare si a ordinului ministrului finantelor publice nr.1917/2005

publice. Planul de conturi pentru institufiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia. cu
modificarile si completarile ulterioare:

6) Raspunde de exactitatea datelor contabile furnizate. intocmirea balantelor de verificare §i a
bilantului contabil la timp. controlul operatiunilor patrimoniale efectuate i realizarea acestora;

7) Raspunde de respectarea normelor legale cu privire la incadrarea gestionarilor, constituirea de
garantii. obligatiile si raspunderile acestora:

8) Asigura efectuarea inventarierii generale a patrimoniului cel putin o data pe an, evaluarea corecta
a elementelor patrimoniale pe baza inventarierii efectuate si reflectarea acestora in bilanful contabil,
potrivit normelor stabilite de ministerul finantelor:

9) Asigura si raspunde de buna organizare si desfasurare a activitatii financiare in conformitate cu
dispozitiile legale, care sd conduca la furnizarea datelor necesare ludrii deciziilor optime pentru
imbunatatirea activitaii Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor §i Poduri lasi:

10) Intocmeste Bugetul de venituri si cheltuieli. in baza notelor de fundamentare elaborate de catre

compartimentul Tehnic Investitii. pe baza elementelor de fundamentare primite de la compartimentele
de specialitate:

la timp a inregistrarilor contabile: Ancid fa !(rul.‘}.! asea

11) Organizeaza contabilitatea cheltuielilor si a veniturilor institufiei §1ag&gﬂ}{ée‘f¢¢tya{ea, corecta i ?
|
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12)  Asigura si urmareste pastrarea integrita{ii patrimoniului, cunoasterea in orice moment a modului
de modificare a indicatorilor economici si financiari prevazuti in buget si modul de gospodarire a
fondurilor materiale §i banesti puse la dispozitie:

13) Analizeaza situafia economico - financiara a Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor si
Poduri lasi si propune masuri pentru imbunatatirea acesteia;

14) Asigura desfasurarea ritmica a operatiunilor de decontare cu furnizorii deproduse. servicii si
lucrari:

15) Verifica conformitatea politelor privind garantia de buna executie incheiate de operatorii
economici. cu clauzele contractuale. la masuri pentru prelungirea perioadei de valabilitate a politelor
in cazul prelungirii executiei/ prestarii lucrarilor/serviciilor. Raspunde solicitarilor privind deblocarea
garantiilor de participare/respectiv executie, emite pretentii asupra garantiei de buna executie in cazul
incalcarii clauzelor contractuale, curespectarea prevederilor legale, pe baza documentelor justificative
emise de compartimentele ce se ocupa cu urmdrirea si verificarea modului de indeplinire a
contractului.

16) Asigurd intocmirea. circulatia i pastrarea documentelor justificative care stau la baza
inregistrarilor contabile:

17) Executa valorificarea rezultatelor inventarierii anuale a patrimoniului institutiei:

18) Determina fondul de salarii lunar in vederea dimensionarii prevederilor bugetare la capitolul
"cheltuieli de personal” si efectueaza controlul bancar al salariilor realizate;

19) Intocmeste arhiva contabila:

20) intocmeste conturi de executie bugetara si balanie de verificare lunare, bilanturi trimestriale si
anuale. care vor fi depuse la termenele i organele stabilite prin dispozitii legale:

21) Urmareste i asigura incasarea la termenele stabilite prin clauze contractuale sau prin lege a
veniturilor proprii ale institutiei in colaborare cu compartimentul Administrare Drumuri si Patrimoniu;

22) Semneaza contractele incheiate de DJADP lasi cu persoane fizice/juridice. contractele de
achizitie publicd de lucrari/servicii/produse . semnatura fiind datd pentru aspectele economice,
respectiv existenta sursei de finantare la data incheierii contractului. conformitatea pretului cu oferta
financiara. concordanta modalitatilor de plata si a constituirii garantiilor cu prevederile legii
contabilitatii.

23) Acorda sprijin compartimentului achizitii publice prin participarea in comisiile de evaluare a
ofertelor, cu exceptia salariatilor care aplicd viza de control financiar preventiv pe contractele
incheiate in urma finalizarii procedurilor de achizitie publica.

24) Asigura si conduce evidenta financiar contabild a Directiei Judetene de Administrare a
Drumurilor si Poduri lasi pe baza datelor justificative si a documentelor financiar contabile cu
respectarea legii contabilitatii:

25) Tine evidenta mijloacelor fixe si obiectelor de inventar care fac obiectul patrimoniului preluat in
administrare:

26) Organizeaza circuitul actelor financiar contabile si actelor justificative precum si inregistrarea
lor in mod cronologic si sistematic in evidenta contabila:

27) Organizeaza si conduce evidenia contabila sinteticd $i analitica a conturilor pe baza notelor
contabile. asigurand t{inerea evidentei la zi;

28) Intocmeste darea de seama contabila si contul de executie bugetard. urmareste reallzarea $1

incadrarea in bugetul de venituri si cheltuieli aprobat: o

29) Coordoneaza si exercita activitatea de control financiar prev entmde‘}a* nﬁvehﬂ DJAIYP fasl
,,\)x,imunx: &

e e —————
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30) Asigurd pastrarea si clasarea documentelor financiar contabile si actelor justificative pentru
activitatea serviciului public, cu respectarea prevederilor legale de arhivare :

31) Initiaza referatele de necesitate pentru aprovizionarea parcului auto cu carburanti §i lubrifianti
si alte materiale necesare functionarii serviciului public pe baza sarcinilor exprese inscrise in fisa
postului salariatului care are atribufii pe linie administrativa. in colaborare cu Compartimentul
Achizitii ;

32) Participa la inventarierea si casarea bunurilor conform dispozitiilor emise de directorul executiv
al unitatii:

33) Raspunde de realitatea. regularitatea si legalitatea operatiunilor financiar contabile inregistrate in
evidenta contabild analitica si darea de seama contabila:

34) Efectueaza plati pe baza documentelor asumate de compartimentele emitente;

35) Asigura salarizarea functionarilor publici si personalului contractual din cadrul unitatii;

36) Asigura deplasarea in teren cu autoturismele din dotarea directiei:

37) Exercita si alte atributii stabilite de lege, hotarari ale Consiliului Judetean lasi sau a conducerii Directiei
Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi.

D.2 Atributii Administrative

1. Gospodareste bunurile materiale din dotarea Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor si

Podurilor last:

2. Verifica depozitarea §i consumarea materialelor. echipamentelor si rechizitelor de birou si modul de

distribuire a acestora:

3. Asigura executarea reparatiilor curente de orice fel atat la bunuri, cat si la imobile in cadrul Directiei

Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi in colaborare cu Compartimentul Achizitii;

4. Asigura. coordoneaza si controleaza prestatorii de servicii privind intretinerea curateniei in toate

spatiile de lucru care apartin Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi:

5. Verificd §i indruma activitatea personalului de paza ale obiectivelor Directiei Judetene de

Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi:

6. Urmareste si 1a masuri in vederea mentinerii in stare igienica si gospodareasca corespunzatoare a

spatitlor de lucru si parcare din administrarea Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor si

Podurilor lasti;

7. Gestioneaza toate bunurile materiale din inventarul Directiel Judetene de Administrare a Drumurilor

si Podurilor lasi:

8. Asigura aprovizionarea magaziei cu toate materialele necesare bunei functionari a compartimentelor

institugiei:

9. Asigura aprovizionarea parcului auto cu carburanti si lubrifian{i, precum si repararea acestuia in

unitatile de service specializate:

10. Participa la comisiile de inventariere s1 de casare a bunurilor conform dispozitiilor emise de

conducerea institutiei:

11. Aprovizioneaza magazia Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi cu

imprimate $i tipizate:

12. Face parte din coimisiile de receptie a marfurilor achizitionate. comisia de receptie raspunde de

receplia cantitativa si calitativa a marfurilor de la furnizor. asigura integritatea acestora pe parcurs din

momentul scoaterii lor din depozitul furnizorului si pana la predarea lor in magazia Directiei Judetene

de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi:

13. Preda persoanelor responsabile din cadrul compartimentului financiar-contabil actele just’iﬁ’éati”v’e%

de consumuri materiale. facturi pentru aprovizionari insotite de NIR semnate de comisia\de receptie; #
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14. Tine evidenta cantitativa si valorica pe fise de magazie a tuturor bunurilor materiale achizifionate
si distribuite din magazie:

15. Raspunde de depozitarea corespunzitoare a bunurilor materiale din magazia unitatii;

16. Face receptia cantitativa i calitativd a tuturor bunurilor materiale ce intrd in magazia institutiei
intocmind documentele primare prevazute de legislatia in vigoare:

17. Asigura impreuna cu comisia de casare scoaterea din uz a mijloacelor fixe i obiectelor de inventar

degradate:

18. Elibereaza foi de parcurs zilnic §i primeste foaia de parcurs semnata de beneficiarul cursei;

19. Calculeaza consumul de combustibil si lubrifiant functie de km. parcursi - corectat cu coeficientul

de transformare:

20. Inscrie datele cerute in FAZ $i completeaza zilnic FAZ:

21. Verifica specimenele de semnaturi de pe foile de parcurs cu cele de pe listele abilitate pentru

confirmarea curselor:

22. Intocmeste comenzile pentru remedierea defectiunilor pe baza sesizdrilor conducatorilor auto:

23.Urmareste ca aprovizionarea tehnico-materiala sa se realizeze in stransa concordanta cu programul

bugetar $i cu incadrarea in limita cheltuielilor aprobate:

24. Asigura clasarea si arhivarea tuturor documentelor emise in cadrul a Directiei Judetene de
Administrare a Drumurilor i Poduri lasi. in conformitate cu normele legale si in conditii de maxima
siguran{a:

25. Intocmeste documentele de plata la furnizori:

26. Confrunta km. efectivi de pe kilometraj si foaia de parcurs, unde conducatorul auto are obligatia

sa inscrie zilnic km. de la inceputul $1 terminarea programului:

27. Lasfarsitul lunii intocmeste documentatia de justificare a exploatarii auto prin completarea FAZ-

urilor, procese tehnologice. bonuri de consum. B.C.F.-uri, rest in rezervor:

28. Intocmeste documentatia in cazul accidentelor autoturismelor in vederea incasarii despagubirii:

29. Raspunde de incheierea la timp a asigurararilor obligatorii de raspundere civila auto $i CASCO ,
ITP. Rovinietd. pentru autoturismele Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi.

30. Asigurd masurile necesare ca mijloacele de transport din dotarea Directiei Judetene de Administrare

a Drumurilor si Podurilor lasi s aiba actualizate documentele necesare pentru circulaia lor pe drumurile

publice:

31. Asigura eliberarea foilor de parcurs §i incadrarea tuturor autoturismelor in cotele lunare de carburanti

aprobate pentru fiecare mijloc de transport:

32. Remediazad/ repara toate defectiunile aparute la instalatii electrice, sanitare, telefoane, din cadrul
Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi. prin contractarea de personal

specializat exteren sau solicita sprijin din partea Serviciului Administrativ al C.J. —lasi ;

33. Efectueaza cu autoturismele parcului auto al institutiei. cursele aprobate de conducerea Directiei

Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi respectand legislatia in vigoare si fisa

postului:

34. Gestioneaza legitimatiile de serviciu pentru personalul din aparatul de specialitate al Directiei

Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi:

35. Exercita si alte atributii stabilite de lege, hotarari ale Consiliului Judetean lasi sau a conducerii Directiei

Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi:

D.3 Atributii privind secretariatul institutiei
1) Asigura activitatea de relatii cu publicul: ——

2) Asigura primirea $i inregistrarea corespondentei adresata Diregtiet, Judelené dc Admmlslrare;a
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4)
5)

6)

7

8)
9)

Drumurilor si Podurilor lasi;

Realizeaza inregistrarea si expedierea corespondentei Directiei Judetene de Administrare a
Drumurilor si Podurilor lasi, expediate din oficiu sau care circuld intre birourile si
compartimentele acesteia:

Asigura repartizarea corespondentei birourilor si compartimentelor carora le-a fost adresata:
Asigurd inregistrarea in condici de evidentd a actelor repartizate, in ordinea numerelor de
inregistrare si a masurilor de predare a acestora in lucru:

Asigurd realizarea operatiunilor de descarcare in registrul general de intrare-iesire pe baza
actelor lucrate de birouri si compartimente:

Indruma si rezolva operativ solicitérile persoanelor fizice sau juridice, care se adreseaza Directiei
Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi:

Raspunde de organizarea si asigurarea unei bune functionari a arhivei secretariatului:

Asigurd evidenta necesarului de consumabile si intocmeste referatele de necesitate pentru materialele si
echipamentele necesare bunei functionari a secretariatului si biroului Directorului Executiv;

10) Asigura primirea vizitatorilor si a partenerilor de relatii contractuale in cadrul institutiei;
11) Executa si alte sarcini trasate de conducerea Directiei Judetene de Administrare a Drumurlilor

si Podurilor Iasi:

E. STRUCTURA
Compartimentul financiar - contabil. salarizare. administrativ, cuprinde potrivit organigramei

si statului de functii, 8 functii de executie subordonate directorului executiv.

Denumirea posturilor si repartizarea atributiilor

- 1 post — consilier superior- cu atributii cuprinse la pct. D.1-D.5:
- 1 post - consilier superior - cu atributii cuprinse la pct D.1;

- 1 post - consilier principal- cu atributii de informatician

- 1 post - referent superior- cu atributii cuprinse la pct D.2:

- 1 post - referent superior - cu atributii cuprinse la pct. D.3:

- 1 post - referent lA- cu atributii cuprinse la pet. D.1

- 1 post - arhivar

- 1 post - femeie de serviciu;

VIL.8 ATRIBUTHLE COMPARTIMENTUL RESURSE UMANE

A. DEFINIREA SI SCOPUL
Art. 41 Compartimentul Resurse Umane este acea structura din cadrul Directiei Judetene de

Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi care asigura activitatea de resurse umane si salarizare.
Personalul din cadrul compartimentului Resurse Umane aplica si executd legile in domeniul relatiilor
de munca. respectiv raporturilor de serviciu.

B. CADRUL LEGAL

- Ordonantea de Urgenta nr.57/05.07.2019 privind Codul Administrativ,
- H.G.nr.611/2008 privind aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
tunctionarilor publici.

-Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale: DETET By
-Legea nr.53/2003 — Codul Muncii ERERENE.



-Hotararea nr.611/2008 — actualizatd — pentru aprobarea normelor privind dezvoltarea carierei
functionarilor publici

-Hotararea nr.432/2004 privind dosarul profesional al functionarilor publici;

-Hotararea nr.1066/2008 pentru aprobarea normelor privind formarea profesionald a
functionarilor publici:

-Hotararea nr.250/1992-republicata. privind concediul de odihna si alte concedii ale salariatilor
din administra{ia publica;

-Legea nr.263/2010 — actualizata. privind sistemul unitar de pensii publice:

Legea nr.82/1991 —L egea contabilitatii cu modificarile si completérile ulterioare:;

-Legea nr.500/2001 —Legea finantelor publice:

-O0.M.F.nr.1792/2001 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice:

- O.M.F.nr.923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfagoara
activitatea de control financiar preventiv propriu

C. SFERA RELATIONALA

C.1 Sfera relationala interna

- Compartiment Tehnic investitii

- Compartiment Administrare Drumuri si Patrimoniu

- Compartiment Avizare si Control Tratic

- Compartiment Achizitii Publice:

- Compartiment juridic

- Compartiment Financiar Contabil, Salarizare, Administrativ
- Serviciul Intretinere Drumuri si Poduri

C.2 Sfera relationala externa

-Serviciul buget ~ C.J.lasi

-Trezoreria lasi

-D.G.F.P lasi

-Serviciul salarizare si resurse umane - C.J.lasi

-Agentia Nationala a Functionarilor Publici

-Casa Judeteana de Pensii lasi

-Agentia Judeteana pentru ocuparea Fortei de Munca lasi

-Casa Judeteana de Asigurari de Sanatate lasi

-Inspectoratul Teritorial de Munca lasi

Documente si/sau date primite, necesare in realizarea atributiilor proprii sunt:

-fisa postului

-rapoarte de evaluare a performantelor profesionale individuale ale functionarilor publici

-fise de evaluare a performantelor profesionale individuale ale personalului contractual

-documente care fac parte din dosarul profesional al functionarilor publici. precum si cele ale

peronalului contractual

-pontaje

-state de plata

-declaratii de avere

-declaratii de interese

-adeverinte _JURE L

-documentatii concurs T

-plan ocupare functii publice ‘ l(ll
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-state de functii

-organigrama

-aviz stabilire functii publice

-state de personal

-oferte cursuri de perfectionare si programe de formare profesionala
-evidenta functii publice-rapoarte catre ANFP

-corespondenta diversa specific activitatii de resurse umane

-revisal

D ATRIBUTIILE

D.1 Atributii Resurse Umane

1) Asigura intocmirea actelor administrative de numire in functia publica si a contractelor

individuale de munca. emise in conditiile legii de directorul executiv al institutiei pe care le prezinta
spre avizare compartimentului juridic.

2) Intocmeste foile de prezenta colectiva (pontajul centralizator ) lunar. Raspunde de prezenta

zilnicd la serviciu a salariatilor si de pontajele intocmite lunar in aceasta baza.

3) Organizeaza si realizeaza gestionarea resurselor umane. a functiilor publice si functionarilor
publici in cadrul Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi. colaboreaza
direct cu Agentia Nationala a Functionarilor Publici:

4) Intocmeste si actualizeaza dosarul profesional al functionarilor publici si personalului
contractual:

5) Comunica periodic la ANN.F.P. informatiile privind functiile publice si functionarii publici din
cadrul aparatului de specialitate al Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi
in vederea actualizarii bazei de date gestionate de catre A.N.F.P.:

6) Comunica A.N.F.P.-ului orice modificare intervenita in situatia functionarilor publici, in termen
de 10 zile lucratoare de la data intervenirii acesteia. prin transmiterea actului administrativ in copie
si in format electronic, prin completarea formatului standard privind modificarile intervenite in
situatia functionarilor publici;

7) Asigura constituirea unei baze de date referitoare la functiile publice si functionarii publici din
aparatul de specialitate al Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi;

8) Transmite AN.F.P_, in formatul standard, datele personale ale functionarilor publici, precum si
modificarile intervenite:

9) Asigura completarea si transmiterea on-line a Registrului general de evidenta a salariatilor
contractuali. in format electronic. prin intermediul portalului Inspectiei Muncii la incheierea CIM
privind angajarea personalului, la incetarea CIM in conditiile prevazute de lege sau pentru orice alte
modificari intervenite la CIM initial:

10) Tine evidenta vechimii in munca pentru acordarea concediilor de odihna si a sporului de vechime
si intocmeste documntele pentru dosarul de pensionare.

I1) Intocmeste impreuna cu personalul DJADP lasi programdrile de concedii de odihna si evidenta
lor;

12) Asigurd intocmirea. circulatia i pastrarea documentelor justificative care stau la baza
inregistrarilor specifice compartimentului:

13) Determina fondul de salarii funar in vederea dimensiondrii prevederilor bugetare la capitolul
“cheltuieli de personal” si efectueaza controlul bancar al salariilor realizate;

14) Initiaza referatele de necesitate privind achizitia de materiale necesare functionarii serviciului
public pe baza sarcinilor exprese inscrise in fisa postului salariatului care are atributii pe linie
administrativa. in colaborare cu Compartimentul Achizitii :

15) Asigura salarizarea functionarilor publici si personalului contractual din cadrul unitatii: —

16) Participa la comisiile de inventariere §i de casare a bllnu(le{\ﬁ(,Nll)fofQ’:), deciziilor emisi de
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conducerea institutiei:

17) Asigura exercitarea controlului financiar preventiv propriu pentru cheltuielile efectuate din
sumele alocate de la buget in conform ordinului Nr. 2332/ 2017 privind modificarea ordinului
ministrului finantelor publice 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale
referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv.

18) Asigura clasarea si arhivarea tuturor documentelor emise in cadrul compartimentului, in
conformitate cu normele legale $i in conditii de maxima siguranta:

19) Exercita si alte atributii stabilite de lege. hotarari ale Consiliului Judetean lasi sau a conducerii
Directiei Judefene de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi:

20) Intocmeste si transmite anual Consiliului Judetean lasi. Planul de masuri pentru pregatirea
profesionala a functionarilor publici si Planul anual de perfectionare profesionala a functionarilor
publici :

21) Intocmeste si transmite in termen situatiile financiare catre institutiile statului. potrivit legislatiei
in vigoare:

22) Gestioneaza documentele de evidenta a actelor administrative de numire in functia publici si a
contractelor de munca.

23) Organizeaza si asigura procedurile legate de depunerea juramantului de catre functionarii publici
conform legislatiei in vigoare:

24) Elaborareaza Regulamentul intern al aparatului de specialitate al Directiei Judetene de
Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi si il supune spre aprobare directorului executiv.
Raspunde de aplicarea acestuia.

25) Informeaza noii angajati cu date referitoare la clauzele esentiale ale acordului /contractului colectiv
de munca si ale Regulamentului intern al aparatului de specialitate. in vederea conformrii:

26) Asiguréd elaborarea si redactarea proiectelor de hotaréari privind Regulamentul de Organizare si
Functionare. organigrama si statul de functii pentru aparatul de specialitate al Directiei Judetene de
Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi si documentatia necesara obtinerii avizului A.N.F.P si
le prezinta pentru aprobare;

27) Reactualizeaza baza de date in functie de modificarile aparute in structura ei (angajari, plecri.
modificari ale sporului de vechime. avansari in grade si trepte profesonale. majorari si reduceri de
salarii etc):

28) Asigura elaborarea si redactarea contractelor de munca.actelor aditionale. documentelor
specifice si alte acte administrative ce deriva activitatii. Toate documentele emise de persoana
responsabild cu resursele umane — salarizare vor fi insusite prin semnatura.

29) Intocmeste periodic lucrarile privind promovarea in clasa. promovarea in gradele profesionale,
pentru functionarii publici. respectiv promovarea in grade si trepte profesionale, pentru personalul
contractual $i le supune spre aprobare;

30) Intocmeste lucririle necesare pentru numirea in functii publice, incetarea raporturilor de serviciu,
incadrarea. promovarea. suspendarea, transferarea. detasarea. numirea temporara in functii de
conducere. schimbarea locului de munca si desfacerea contractelor de munca, pentru personalul din
aparatul de specialitate. functionari publici, personal contractual precum si intocmirea contractelor
de munca. a actelor aditionale $i a situatiilor legate de acestea:

31) intocmeste in colaborare cu responsabilii Financiar-Contabil, situatiile cu privire la numarul de
personal din cadrul aparatului de specialitate al Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor si
Podurilor last si fondul de salarii corespunzator:;

32) Asigura recrutarea funcfionarilor publici s1 a personalului contractual prin concurs organizat in
limita functitlor publice/contractuale vacante prevazute anual in acest scop prin planul de ocupare
a functiilor publice. in baza solicitdrii fiecarui compartiment pe baza referatelor aprobate de
conducerea institutiei, cu exceptia posturilor de conducere:

33) Intocmeste documentatia si obtine de la ANFP avizele necesare Qrg’an!izél’rii concursului de

recrutare personal sau de promovare intr-o functie publica. in limita, functitlor, publice vac;r‘te
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prevazute anual in acest scop prin planul de ocupare a functiilor publice.

34) Asigura publicitatea concursurilor prin publicarea anuntului pe site-ul ANFP-ului si pe site-ul
institutiei cu cel putin 30 de zile inainte de data stabilitd pentru proba scrisa; publicarea anuntului
pentru ocuparea posturilor contractuale pe site-ul institutiei si pe portalul: pesturi.gov.ro

35) Asigura secretariatul comisiilor de concurs de recrutare sau promovare a functionarilor publici
si a personalului contractual §i secretariatul comisiei de solutionare a contestatiilor ce se desfasoara
in baza OUG nr.57/2019 cu modificarile si completarile ulterioare, si a Hotararii Guvernului
nr.1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice:

36) Asigura organizarea concursurilor pentru posturile de vacante de la nivelul Directiei Judetene de
Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi pe baza referatelor aprobate, cu exceptia posturilor de
conducere:

37) Primeste, verifica si arhiveaza concediile de odihna. concediile medicale si concediile fara plata:

38)  Tine evidenta sanctiunilor disciplinare pentru personalul din cadrul institutiei;

39)  Aduce la indeplinire executarea. modificarea. intreruperea sau incetarea raporturilor de
serviciu ale functionarilor publici /personalului contractual conform prevederilor legale; intocmegste
notele de lichidare:

40) Elibereaza adeverinte de salariat privind vechimea in munca, adeverinte pentru medicul de
familie/spital. adeverinte pentru banca. etc:

41)  Asigura asistenta responsabililor de compartimente pentru intocmirea si redactarea fiselor de
evaluare profesionald a functionarilor publici , a rapoartelor de evaluare a personalului contractual,
pentru intocmirea $i redactarea fiselor de post la numirea sau promovarea intr-o functie publica, la
angajarea personalului contractual sau ori de céte ori este nevoie.

42) Asigura elaborarea si redactarea proiectelor privind regulamentul de organizare si functionare a
Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi.

43)  Asigura consilierea eticd prin acordarea de consultantd functionarilor publici din cadrul
aparatului de specialitate al Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi cu
privire la respectarea normelor de conduita:

D.2 Atributii privind salarizarea
1. Elaboreaza bugetul de venituri si cheltuieli privind salarizarea in colaborare cu responsabilii
Financiar-Contabil. in conformitate cu prevederile legale in vigoare:
2. Asigura respectarea legislatiei muncii privind aplicarea formelor de salarizare, de stabilire a salariului
si a altor drepturi de personal prin elaborarea si redactarea referatelor si a deciziilor pentru fiecare
angajat in parte:
3. Stabileste fondul de premiere pentru merite deosebite i urmaregte ca repartizarea sa se faca conform
reglementarilor legale intocmind in acest sens referatul si decizia de aprobare:
4. Realizeaza evidenta concediilor platite pentru evenimente familiale deosebite stabilite conform legii,
a concediilor fara plata, a absentelor nemotivate si a sanctiunilor precum si a concediilor medicale:
5. Studiaza legislatia referitoare la contractele colective de munca la nivel national sau de ramura de
activitate si se informeaza asupra modificarilor aparute in vederea asigurarii fundamentarii corecte a
cheltuielilor de personal pentru aparatul de specialitate al Directiei Judetene de Administrare a
Drumurilor s1 Podurilor lasi:
6. Stabileste necesarul de formare profesionala pe baza rapoartelor intocmite de functionarii publici de
conducere pentru personalul din subordine, in urma evaluarii anuale. cu evidentierea domeniilor
considerate prioritare, precum si a criteriilor ce stau la baza identificarii prioritatilor:
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7. Intocmeste si supune aprobarii programul anual de perfectionare profesionala precum si a oricaror
altor masuri privind perfectionarea profesionala a functionarilor publici din cadrul aparatului de
specialitate:

8. Indeplineste atributiile prevazute de lege privind inrolarea persoanelor deponente in cadrul e-DAI, in
calitate de persoana responsabila (PR). si transmiterea declaratiilor de avere si de interse in format
electronic. certificate cu semnatura electronica calificata. prin intermediul platformei e-DAI:

9. Verifica si valideaza declaratiile completate de catre deponentii din cadrul institutiei autentificati in
e-DAI pe care le transmite automat catre Agentia Nationald de Integritate, prin mijloace electronice,
dupa parcurgerea etapelor prevazute in Manualul de instructiuni, publicat pe site-ul Agentiei;

10. Transmite catre Agentia Nationald de Integritate declaratiile de avere si declaratiile de interese,
prin intermediul e-DAL in termen de cel mult 10 zile de la primirea acestora;

11. Exercita si alte atributii stabilite de lege. hotarari ale Consiliului Judetean lagi sau a conducerii Directiei
Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi.

E. STRUCTURA

Compartimentul Resurse Umane. cuprinde potrivit organigramei i statului de functii un post
de executie.

Denumirea posturilor si repartizarea atributiilor

- 1 responsabil compartiment — consilier superior-atributii specifice activitagii RU

VIL9 - ATRIBUTIILE SERVICIULUI INTRETINERE DRUMURI SI PODURI

A. DEFINIREA S1 SCOPUL
Art. 42 Serviciul Intretinere Drumuri si Poduri este acea structura din cadrul Directiei Judetene de
Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi care asigura realizarea activitatilor pentru intretinerea
drumurilor judetene si menfinerea acestora intr-o stare de viabilitate, desfasoara activitati specifice de
intretinere a drumurilor judetene si alte lucrari conexe in zona drumurilor aflate in administrare
B. CADRUL LEGAL
- Ordonantea de Urgenta nr.57/05.07.2019 privind Codul Administrativ,
- Legea nr.53/2003, republicata- Codul muncii :
- Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale:
- Ordonanta Guvernului nr.43/1997 privind regimul juridic al drumurilor, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare:
-Legea nr. 82 pentru aprobarea Ordonantei nr. 43/1997 privind regimul juridic al drumurilor, cu
modificarile si completarile ulterioare.
-Legea nr.50/1991 privind autorizarea executarii constructiilor $i unele masuri pentru realizarea
locuintelor. republicata. cu modificarile si completarile ulterioare;
- Legea nr.10/1995 privind calitatea in constructii (republicatd), cu modificarile si completarile
ulterioare:
- H.G. 273/1994 privind aprobarea Regulamentului de recepiie a lucrarilor de constructii si
instalatii aferente acestora. modificata prin H.G. 343/18.05.2018.
- Normatival AND 514 /2007 - Metodologie privind efectuarea receptiei lucrarilor de intretinere
si reparare curentd la drumuri si poduri .
- Hotararea nr.250/1992-republicata. privind concediul de odihna si alte concedii ale salariatilor
din administratia publica:
- Legea nr. 31972006 privind securitatea si sandtatea
- HG nr 114672006 privind privind cerintele mimime de securitate pgg}‘t‘ﬁj thﬂiizﬁx)'éé,,ip‘\munc{l de
catre lucratort a echipamentelor de munca. Anexa nr.l si Anexanr.2: .\":{':» T o t'
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- AND 554 /2002 - Normativ privind intretinerea si repararea drumurilor publice:

- AND 540 / 2003 - Normativ privind evaluarea starii de degradare a imbracamintei bituminoase
pentru drumuri cu structuri rutiere suple si semirigide.

- HG e 11462006 privind privind cerintele minime de securitate pentru utilizarea in munca de
catre lucrdtori a echipamentelor de munca. Anexa nr.1 si Anexa nr.2:

C. SFERA RELATIONALA

C.1 Sfera relationala interna

- Compartiment Tehnic investitii

- Compartiment Administrare Drumuri si Patrimoniu

- Compartiment Avizare si Control Trafic

- Compartiment Achizitii Publice:

- Compartiment Juridic

- Compartiment Financiar Contabil, Salarizare, Administrativ
- Compartiment Resurse Umane

C.2 Sfera relationalad externa

a) cu autoritdti si institufii publice:

b) cu organizatii internationale :

¢) cu persoane juridice private : operatori economici-constructori:

d) Entitati cu care Directia Judeteana de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi a avut,
are sau urmeaza sa deruleze relatii contractuale.

Documente si/sau date primite, necesare in realizarea atributiilor proprii sunt:
-proiecte de lucrari:

-contracte de lucrari/ servicit:

-fisa postului:

-rapoarte de evaluare a performantelor profesionale individuale;

-programe de lucrari drumuri judetene.

D. ATRIBUTII

D.1 Atributiile sefului de serviciu

Art. 43 Seful de serviciu asigura organizarea. coordonarea, conducerea. indrumarea si controlul
activitafii personalului din subordine i raspunde de buna desfasurare a activitatii structurii pe care o
conduce. dispune masuri pentru pastrarea. protejarea si dezvoltarea patrimoniului aflat in administrare,
sub directa coordonare §i aprobare a directorului executiv:

- Raspunde de elaborarea corecta i la timp a strategiilor. programelor, situatiilor operative,
studitlor, sintezelor. analizelor. statisticilor. rapoartelor, notelor de fundamentare, referatelor si a altor
lucrari ce cad in sarcina structurii, le semneaza si le prezinta spre aprobare sau vizare conducerii
Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi:

- Asigurd intocmirea figsei postului, impreuna cu Directorul Executiv/Directorul Executiv
Adjunct. evaluarea anuala a performantelor profesionale individuale ale salariatiilor din cadrul
serviciului . ocuparea posturilor vacante si aplicarea de sanctiuni disciplinare, cand este cazul;

- intocmeste si confirma pontajul aferent personalului subordonat in termenul stabilit si il
prezintd Compartimentului financiar contabil, salarizare , administrativ:

- Propune programarea concediilor de odihna pentru personalul din cadrul serviciului functional
st rechemarea din concediu a unor funcfionari publici in situatii temeinic justificate i programul de
perfectionare profesionala a personalului din structura. urmarind participarea la cursuri a functionarilor
publici si valorificarea cunostintelor acumulate: e
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- Raspunde de respectarea normelor de munci si de protectia muncii, a disciplinei si a Codul de
eticd ale personalului contractual (subordonat) §i propune masurile legale in cazul incalcarii
prevederilor acestuia:
- Urmidreste respectarea si executare prevederilor cuprinse in legile si normativele tehnice;
- Raspunde de cunoasterea si respectarea prevederilor prezentului regulament de cétre personalul
structurii:
- Colaboreaza cu Compartimentul Achizitii Publice in vederea atribuirii contractelor de achizitii
publice
- Urmareste derularea si modul de indeplinire a contractelor de lucréri de intretinere curenti si
periodica, incredintate prin decizie. in calitate de responsabil de lucrare;
- Elaboreaza documentatiile necesare pentru realizarea achizitiilor publice (referate. caiete de
sarcini);
- Elaboreaza si incadreaza pe articole de deviz cantitatiile necesare lucrarilor de intretinere:
- Realizaeaza schite/planuri necesare pentru executia lucrarilor de intretinere;
- Executa lucréri de intretinere. reparatii, zugraveli, etc. in spatiile detinute de Directiei Judetene de
Administrare a Drumurilor si Podurilor Iasi prin contractarea de personal specializat exteren sau solicita
sprijin din partea Serviciului Administrativ al C.J.—lasi.

In perioada de pregaitire a investitiei:
- Verifica existenta autorizatiei de construire. precum si indeplinirea conditiilor legale cu privire la
incadrarea in termenul de valabilitate:
- Urmareste derularea si modul de indeplinire a contractelor de lucrari de intretinere curenta si
periodicd. a contractelor de lucrari de reparatii curente si a contractelor de lucrari de investitii
incredintate prin decizie. in calitate de responsabil de lucrare:
- Verifica concordanta dintre prevederile autorizatiei de construire, certificatului de urbanism,
avizelor, acordurilor si ale proiectului:
- Studiaza proiectul. caietele de sarcini. tehnologiile si procedurile previdzute pentru realizarea
constructiilor:
- Verifica existenta tuturor pieselor scrise si desenate din proiect. inclusiv existenta studiilor
solicitate prin Certificatul de urbanism sau prin avize si concordanta dintre prevederile acestora;
- Verifica existenta expertizei tehnice in cazul lucrérilor de interventii asupra constructiilor;
- Verifica respectarea reglementarilor cu privire la verificarea proiectelor de citre verificatori de
proiecte atestati si insusirea acestorade cétre expertul ethnic atestat. acolo unde este cazul:
- Verifica daca este precizata in proiect categoria de importanta a constructiei;
- Verifica existenta in proiect a programelor de faze determinate:
- Verifica existenta proiectului sau a procedurilor de urmdrire speciald a comportirii in
exploatare a constructiilor. daca aceasta va fi instituita;
. Preia amplasamentul si reperele de nivelment si le preda executantului, libere de orice sarcina;
- Participa. impreund cu proiectantul si cu executantul, la trasarea generali a constructiei si la
stabilirea bornelor de reper:
- Preda citre executant terenul rezervat pentru organizarea de santier. daca este cazul:
- Verificd existenta "Planului calitatii™ si a procedurilor/instructiunilor tehnice pentru lucrarea
respectiva:
- Verifica existenta panoului de identificare a investitiei, daca acesta corespunde prevederilor
legale si daca este amplasat la loc vizibil:
- Verifica existenta anuntului de incepere a lucrarilor la emitentul autorizatiei si la ISC;

In perioada de executie a lucrarilor:
- Participa ca membru cu drept de vot in comisiile de evaluare a ofertelor privind atribuirea
contractelor de achizitie publica. in baza deciziei Directorului Executiv;
- Urmaresc realizarea constructiei in conformitate cu prevederile autorizatiei de construire, ale
proiectului. caietelor de sarcini si ale reglementarilor tehnice in vigoarea
- Verifica existenta documentelor de certificare a calitatii produselor pentm constrgctu respech\{

corespondenta calitatii acestora cu prevederile cuprinse in proiecte: « sl it
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- Interzice utilizarea produselor pentru constructii fara certificate de conformitate, declaratii de
conformitate sau agrement tehnic:

- Interzice utilizarea de procedee si echipamente noi., neagrementate tehnic sau cu agremente
tehnice la care avizul tehnic a expirat;

- Verifica respectarea tehnologiilor de executie, aplicarea corecta a acestora in vederea asigurarii
nivelului calitativ prevazut in documentatia tehnica si in reglementéri tehnice:

- Verifica respectarea “Planului Calitatii™. a procedurilor si instructiunilor tehnice pentru lucrarea
respectiva;

- Interzice executarea de lucréri de catre personal necalificat;

- Participa la verificarea lucrarilor ajunse in faze determinate:

- Efectucaza verificarile prevazute in reglementarile tehnice, semneaza si stampileaza
documentele intocmite ca urmare a verificarilor. procesele verbale in faze determinante, procesele
verbale de receptie calitativa a lucrarilor ce devin ascunse, etc.:

- Asista la prelevarea probelor de la locul de punere in opera:

- Transmit catre proiectant, sesizdrile proprii sau ale participantilor la realizarea constructiei
privind neconformitatile constatate pe parcursul executiei:

- Informeaza operativ investitorul privind deficientele calitative constatate, in vederea dispunerii
de masuri si. dupa caz, propune oprirea lucrarilor;

- Urmareste respectarea de citre executant a dispozitiilor si/ sau a masurilor dispuse de proiectant
/organele abilitate:

- Preia documentele de la proiectant si constructor si completeaza Cartea Tehnica a constructiei
cu toate documentele prevazute de reglementarile legale:

- Urmaireste dezafectarea lucrarilor de organizare de santier si predd terenul detinitorului
acestuia:

- La executia lucrarilor de intretinere periodica i reparare a drumurilor judetene. montare/reparare
marcaje rutiere. inlocuirea indicatoarelor rutiere degradate, etc. raspunde de transportul materialelor de
constructii, utilajelor si echipamentelor catre si de la santierele unde institutia desfasoara activititi de constructii.
in regim propriu citre sediul social/punctele de lucru, precum si livrarea lor pe santiere. cu vehicule aflate in
proprietatea institutiei.

La receptia lucrarilor:
- Asigura secretariatul comisiei de receptie la terminarea lucrarilor si intocmeste actele de
receptie:
- Urmareste solutionarea obiectiilor din anexele la procesul verbal de receptie la terminarea
lucrarilor si indeplinirea recomandarile comisiei de receptie:
- Preda catre investitor actele de receptie si Cartea Tehnicd a constructiei dupa efectuarea
receptiei finale:
- Executa i alte sarcini repartizate de directorul executiv. cu respectarea legislatiei in vigoare, a
normelor, normativelor si instructiunilor de serviciu la toate nivelurile. luAnd masuri pentru eliminarea
deficientelor constatate:
D. 2 Atributiile postului de muncitor calificat:
2.1 Atributii/ activitati / sarcini derivate din exercitarea funcfiei in raport cu obiectivele postului:
o Asigura si raspunde de indeplinirea in termen a sarcinilor/activitatilor/atributiilor cei revin.
o Raspunde de respectarea termenclor de realizare, de legalitatea, oportunitatea, necesitatea,
corectitudinea §i integralitatea documentelor pe care le intocmeste. elaboreaza si le inainteaza
superiorilor ierarhici.
o Are obligatia de a aduce la cunostinta superiorilor ierahici orice disfunctionalitati si neregularitati
identificate in activitatea proprie in raport cu obiectivele postului. precum si sd propuna masuri de
prevenire/diminuare/corectie a acestora.
o Are obligafia de a aduce la cunostin{a superiorului ierarhic si/sau superiorilor ierarhici orice
situatie de conflict de interese sau care poate genera un potential conflict q;mtﬁrﬁ:‘.\ : |
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o Respecta disciplina la locul de munca in desfasurarea activitatilor realizate.
2.2 Sarcini / activitati / atributii specifice postului de muncitor calificat

- Asigura estetica rutiera a drumurilor judetene, prin intretinerea plantatiilor, a accesoriilor, toaletarea
acostamentelor si a zonei de siguranta a drumurilor judetene, cosirea vegetatiei:
- Realizeaza intretinerea curenta a podurilor si a podetelor si urmareste comportarea acestora in timp;:
- Asigura scurgerea apelor din zona drumului prin decolmatarea /desfundarea santurilor. rigolelor, a
santurilor de garda. a canalelor de scurgere, etc.

Realizeaza intretinerea drenurilor prin curatarea si repararea caminelor de vizitare, verifica
functionalitatea drenurilor si curata cunetele:
- Realizeaza intretinerea zidurilor de sprijin, curatarea coronamentelor si barbacanelor de vegetatie,
gunoaie precum si reparatii izolate:
- Realizeaza intretinerea mijloacelor pentru siguranta circulatiei rutiere si de informare;
- Realizeaza intretinerea si montarea indicatoarelor km si hm:
- Revopseste parapetul de protectie;
- Varuieste plantatiile :
- Curata partea carosabila de materiale lunecoase (vopsele. bitumuri. etc.), indeparteaza de pe
platforma drumului obstacolele (anrocamente. stanci. bolovani. materiale rezultate din accidente de
circulatie. etc.):
- Taie ramurile pentru asigurarea vizibilitatii si a gabaritului;
- Curatarea de gunoaie, paie. noroi. cadavre, etc. a platformei, a taluzurilor, santurilor. locurilor de
parcare. strangerea materialului in gramezi si transportat in afara zonei drumului:
- Demontarea panourilor publicitare instalate ilegal sau degradate:
- Plombarea gropilor pe timp friguros cu mixtura stocabila:
- Executa lucrari de intretinere si reparatii a imbracamintilor rutiere:
- Executa si alte lucrari conexe la intrefinerea si reparatia drumurilor
- Raspunde de executarea corespunzatoare din punct de vedere calitativ §i cantitativ §i la termenele
stabilite a lucrarilor si prestatiilor ce-i sunt repartizate;
- Participa in timpul $i in afara programului de lucru la actiuni de combatere §i prevenire a efectelor
calamitatilor si accidentelor care afecteazia drumurile judetene. In caz de calamitati, la solicitarea
superiorilor erarhici este obligat sa se prezinte imediat la unitate:
- Verifica starea drumului si a dotarilor acestuia. sesizand superiorul erarhic;
- Sesizeaza organului ierarhic superior orice abatere savarsita de participantii la trafic sau de persoane
si unitati. care prin activitatea lor afecteaza starea drumului sau fluenta si siguranta traficului rutier:
- Remediaza din proprie initiativa deficientele pe care le constata cu ocazia reviziilor sau a executarii
altor lucrari pe teren, cum ar fi: indepartarea de pe partea carosabila a unor obstacole de dimensiuni
mici. indreptarea indicatoarelor de semnalizare, taierea crengilor pentru crearea vizibilitatii
indicatoarelor. etc:
- Anunta imediat superiorul erarhic situatiile de blocaje. inundatii, arbori cazuti pe carosabil, accidente
de circulatiesi orice alte prejudicii aduse drumului;
- Respecta reglementarile privind siguranta circulatiei rutiere, pentru a nu afecta prin activitatea sa
fluenta traficului rutier §i pentru a preveni accidentele:
- Utilizeaza. manipuleaza si depoziteaza corespunzator materialele puse la dispozitie pentru punere in
opera:
- Intretine si pastreaza in buna stare echipamentul de lucru si de protectie:
- Raspunde pentru utilizarea. intretinerea si pastrarea corespunzitoare a sculelor, uneltelor si altor
bunuri puse la dispozitie de unitate :
- Executa lucrari de reparatii/intretinere si alte lucrari conexe la cladirile administrate de DJADP lasi.

D. 3 Atributii / activitati corespunzatoare postului de conducitor auto/ excavatorist/mecanic
utilaje/operator tractor/ operator masina marcaj rutier:
- Cunoasterea si respectarea prevederilor legale cu privire la circulatia pe ¢ dmmhnle ﬁublu;c; Jn traﬁc intern
si intenational: Nexd L Hotar iy '
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- Ingrijirea si intretinerea autovehiculelor primite pentru exploatare prin decizia directorului executiv;

- Nu va conduce autovehiculul obosit sau sub influenta alcoolului. drogurilor, medicamentelor, etc. . care
reduc capacitatea de conducere:

- Verifica starea tehnica a autovehiculului. inclusiv anvelopele. att la plecare ct si la sosirea din cursa;

- Nu pleaca in cursa daca constata defectiuni / nereguli ale autovehiculului si anunta imediat

superiorul pentru a se remedia defectiunile:

-Asigurarea transportului rutier in conditii de siguranta, respectand legislatia rutierd si procedurile interne ale
institutiei.

- Respectarea programului de condus si odihna conform legislatiei europene (Regulamentul (CE) nr. 561/2006-
actualizat ) si nationale (OG 37/2007 -actualizatd).

- Respectarea traseelor si graficului de transport stabilit de angajator:

- Pastrarea documentelor legale la bord: certificatul de inmatriculare, precum si actele autovehiculelor
atestat. licente, acte de transport, foaie de parcurs, CMR etc.pe care le prezinti la cerere organelor de control.

- Utilizarea corecta a tahografului si completarea foilor de parcurs/jurnalelor de activitate;

- Conducerea preventiva si economica pentru reducerea consumului de combustibil $1 uzurii masinii.

- Respectarea normelor de protectia muncii si PSL

- La parcarea autovehiculului, conduciatorul auto va lua toate masurile pentru asigurarea masinii;

-Comunica imediat sefului direct telefonic sau prin orice alt mijloc orice eveniment de circulatie in
care este implicat:
- Asigura aprovizionarea cu carburanti si lubrefian{i. precum $i orice alte bunuri materiale necesare pentru
functionarea corespunzatoare a autovehiculelor din parcul auto propriu al Directiei Judetene de Administrare a
Drumurilor si Podurilor lasi:
- La terminarea unei deplasari in teren este obligat sa prezinte Foaia de parcurs persoanei delegate
pentru a confirma deplasarea, apoi o va preda responsabilului de parc. completata corespunzator; Are
obligatia de a prezenta persoanei responsabile cu evidenta consumului de carburanti la timp foile de
parcurs confirmate pentru calcularea consumurilor de carburanti si uleiuri, impreuna cu ordinele de
deplasare vizate la destinatie.
- Raspunde de buna gestionare a bonurilor de valoare (combustibili) si are obligatia de a nu instrdina
bonurile primite de la casierie:
- Raspunde de realitatea kilometrilor inscrisi in foile de parcurs:
- Sesizeaza in scris orice defectiune a autovehiculului pe care il are in primire si pe care il conduce,
potrivit deciziei directorului executiv:
- Solicita in scris prin referat de necesitate. vizat de compartimentul contabilitate $i inaintat conducerii
unitatii-necesarul de materiale si piese de schimb:
- Raspunde de buna functionare a autovehiculului incredintat prin decizie, de existenta asigurarii auto
obligatorie. de obtinerea la timp rovignetei si a ITP-ului.
- Orice achizitionare de piese de schimb se face prin magazinerul unitatii;
- Respectarea cu strictete a intinerariului si instructiunilor primite de la utilizatorul masinii desemnat
de catre Directorul Executiv:
- Ti este interzis sa vorbeasca in numele institutiei: in cadrul deplasarilor va sta in masina si va parasi
mijlocul de transport doar la solicitarea sau aprobarea utilizatorului cursei:
- Raspunde personal pentru:
- integritatea autovehiculului pe care il are in primire;
- efectuarea la timp a reviziilor. schimburilor de ulei. a filtrelor, gresarea elementelor ce
necesita aceasta operatiune:
- exploatarea autovehiculului in conformitate cu instructiunile prevazute in cartea tehnicad a
acestuia:
- valabilitatea tuturor documentelor si verificarilor vehiculului pentru care este desemnat prin
decizia directorului sa-l conduca:
- Raspunde in fata legii pentru pagubele cauzate institutiei. din vina sa: .., ,””“!' ‘!,_t,,: ke
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- In perioada in care nu este solicitat pe traseu. va avea si sarcini administrative (curitenia parcarii,
spalarea si aspirarea masinilor, indepartarea zapezii pe timpul iemii.etc);

- Raspunde admunistrativ, disciplinar §i penal de neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasid a
atributitlor de serviciu:

- Are obligatia de a aduce la cunostinta superiorilor ierahici orice disfunctionalitati 1 neregularitati
identificate in activitatea proprie in raport cu obiectivele postului:

- Are obligatia de a aduce la cunostinta superiorului ierarhic si/sau superiorilor ierarhici orice situatie
de conflict de interese sau care poate genera un potential conflict de interese;

- Respecta disciplina la locul de munca in desfasurarea activitatilor realizate.

- nu circula fara ca aparatul tahograt / contorul de inregistrare a km-lor sa fie in functiune;
- sa supravegheze dispunerea corecta a marfii pe platforma autovehiculului astfel incat sa nu fie
depasita sarcina maxima admisibila pe axe:
- sa fixeze si sa asigure incarcatura (cu chituci, sipci de lemn, centuri de ancorare sau alte materiale)
astfel incat transportul acesteia sa se efectueze in conditii de maxima siguranta:
- nu are voie sa ia in cabina persoane straine:
- efectueaza lucrari de reparatii la utilajele de mica mecanizare ale institutiei:
mentine starea tehnica buna a utilajelor/sculelor/aparatelor din dotare:
- sa efectueze mentenanta zilnica pentru utilajele unde aceasta este prevazuta:
sa efectueze mentenanta periodica precum este prevazuta;
- sa efectueze verificari asupra caracteristicilor functionale ale utilajelor. inainte de inceperea si in
timpul lucrului:
- Realizeaza intretinerea autovehiculelor pentru siguranta circulatiei rutiere si de informare;
- Participa in timpul $i in afara programului de lucru la acyiumi de combatere si prevenire a efectelor
calamitatilor si accidentelor care afecteaza drumurile judetene. In caz de calamitati. la solicitarea
superiorilor erarhici este obligat sa se prezinte imediat la unitate:
- Respecta reglementarile privind siguranta circulatiei rutiere, pentru a nu afecta prin activitatea sa
tluenta traficului rutier si pentru a preveni accidentele:
- Intretine si pastreaza in buna stare echipamentul de lucru si de protectie:
- Raspunde pentru utilizarea. intretinerea si pastrarea corespunzatoare a bunurilor puse la dispozitie:
- Nu paraseste locul de munca decat in cazuri deosebite si numai cu aprobarea Directorului Executiv:
- Se comporta civilizat in relatiile cu colegii de serviciu, superiorii ierarhici si organele de control;
-Realizeaza activitatii de exploatare, intretinere si reparare a mijloacelor de transport auto din dotarea institutiei:
-Vor executa si sarcini administrative pe perioada in care nu sunt solicitati pe traseu (curdtenia parcarii,
indepartarea zapezii pe timpul iernii. spalarea si aspirarea masinilor, etc):
- Este obligat sa se prezinte la serviciu la ora fixata in program. odihnit, in tinuta corespunzatoare

si sa respecte programul stabilit:
- Executa si alte sarcini repartizate de directorul executiv, cu respectarea legislatiei in vigoare, a
normelor. normativelor i instructiunilor de serviciu la toate nivelurile;
- Raspunde de respectarea normelor privind sanatatea si securitatea muncii pe durata timpului de
munca. astfel incat s nu expuna la pericol de accidentare sau imbolnavire profesionald atat propria
persoand. cdt si alte persoane care pot fi atectate de acfiunile sau omisiunile sale pe durata timpului de
munca:
- Sa respecte i sa aplice prevederile Regulamentului de organizare si funcfionare a unitatii. precum i
Regulamentul intern:

E. STRUCTURA
Serviciul Intretinere Drumuri si Poduri. cuprinde potrivit organigramei si statului de functii
un post contractual de conducere si 20 posturi contractuale de executie.
Denumirea posturilor si repartizarea atributiilor :
-1 post contractual de conducere-sef serviciu —coordonarea activitatii SIDP-pct.D. 1

-1 post contractual de executie- inspector de specialitate TA "’ “_‘."“;" FEANIAY
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11 posturi contractuale de muncitori calificati- cu atributii cuprinse la pct. D.2
3 posturi contractuale de conducitor auto - cu atributii cuprinse la pct. D3
1 post contractual de excavatorist
1 post contractual de mecanic utilaj greu

- 1 post contractual de camionagiu

- 1 post contractual de operator tractor

- 1 post contractual de operator masina marcaj rutier

CAPITOLUL VIII

REDACTAREA $I GESTIONAREA DOCUMENTELOR IN CADRUL DIRECTIEI
JUDETENE DE ADMINISTRARE A DRUMURILOR SI PODURILOR IASI

1. DISPOZITH GENERALE

Art.44 Fluxul informational si circuitul documentelor in cadrul aparatului de specialitate al
Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor Iasi se realizeaza pe baza de condica de
expediere internd. prin grija salariatilor care au intocmit documentul. Acestia au obligatia sa
coordoneze $i sa urmareasca rezolvarea lucrarilor repartizate in termenul dispus de conducere, sau in
lipsa acestuia. in termenul previzut de lege.

Art.45 In cadrul Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor §i Podurilor Iasi.
gestionarea documentelor intrate §i iegite se asigura de catre secretariat pentru toata corespondenta.

2. REDACTAREA

Art.46 Documentele se redacteaza in mod corect. clar si concis respectand regulile de
ortografie si de punctuatie specifice limbii romane , astfel incat limbajul folosit sa reflecte sobrietate .
oficialitate . politete. Promovarea documentelor se face pe cale ierarhica, avand. atunci cand e cazul,
avizele tuturor structurilor de specialitate cu responsabilitati in domeniu. Obligatia obtinerii avizelor
revine structurii initiatoare sau responsabile.

Art.47 Documentele intocmite care ies din institutie (adrese de inaintare . raspunsuri catre
petent. corespondente oficiale cu celelalte institutii, note raport. note sinteza s.a.) trebuie sa cuprinda
urmatoarele elemente :

-antetul institutiei - numele in clar -Consiliul Judetean lasi - Directia Judeteana de
Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi:

-imediat sub antet se inscrie adresa, numarul de telefon. numarul de fax. adresa e-mail.
adresa internet. codul postal:

-numarul $i data inregistrarii, numar de exemplar:

-destinatarul - denumirea institutiei. functia. numele i prenumele:

-titlul corespondentei - delimitarea genului de lucrare - dupa caz:

-formula de introducere. cu precizari privind subiectul la care se face referire sau numarul

lucrarii la care se raspunde:

-continutul corespondentei - prezentarea problemei tratate - cat se poate de explicit §i

concis:

-formula de incheiere:

-semndtura - functia. numele §i prenumele persoanei careé semneaza,, ,,; 1 ;.-

-semnatura - funcfia, numele §i prenumele directorului" eXECUtIVONSILILLJUDETE AN 1N

vhexad fa Hotgds e
Ne._ —L‘u 52

7L SEP W%
L, Se—— Q'l,’.. ot : ,2’1*71




Art.48 (1) Cand documentele se semneazd numai de cétre directorul executiv al Directiei
Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi, datele privind functia. numele §i prenumele
acestuia se scriu sub text . in centrul paginii.

(2) Cand documentele se semneaza de doua sau mai multe persoane. functia, numele si
prenumele Directorului Executiv se scriu sub text in partea stangi. iar ale celorlaiti semnatari, in partea
dreapta. in ordinea functiilor.

3. CIRCUITUL DOCUMENTELOR iN CADRUL DIRECTIEI JUDETENE DE
ADMINISTRARE A DRUMURILOR SI PODURILOR IASI

Art.49 Corespondenta generald se depune la secretariatul institutiei in registrul general de
intrare - iesire al corespondentei. se inregistreaza. in ordine, toate documentele ordinare care intra si
ies din institutie. primind numar si data de inregistrare. Situatia corespondentei se {ine si in dosare
numerotate si datate.

Art.50 Inregistrarea se face cronologic in ordinea primirii sau emiterii documentelor. Nu se
pastreaza nici un rand liber. iar in cazul in care exista resturi de spatii acestea se bareaza.

Art.51 Documentele. pentru care exista stabilita o alta forma legala de evidenta . se
inregistreaza conform regulilor de {inere a evidentelor respective.

Art.52 Registrele vor deschise la inceputul anului cu nr. 1.

Art.53 Dupa inregistrarea in registrul general de intrare - iesire, sau in registrele speciale,
secretara prezintd mapa cu corespondenta inregistrata directorului executiv al Directiei Judetene de
Administrare a Drumurilor si1 Podurilor lasi.

Art.54 Directorul executiv repartizeaza corespondenta compartimentelor de specialitate pe
baza de rezolutie. in functie de domeniul de activitate al acestora.

Art.55 (1) In situatia in care obiectul unei corespondente intrd in domeniul de activitate a
doua sau mai multe compartimente. se vor face copii ale documentelor care se vor da, pe baza de
semndtura, celor carora le-au fost repartizate;

(2) Va fi dat un singur raspuns. unitar. Predarea si primirea corespondentei se face sub
semnaturd, prin registrul de predare -primire a documentelor .

Art.56(1) Persoana careia 11 este repartizat documentul prin rezolutia Directorului
Executiv. va fi chemata la secretariat unde primeste documentul/documentele repartizate si semneaza
pentru primirea acestuia in registrul de predare -primire a documentelor.

(2) In cazul in care salariatul refuza sa semneze de primire, documentul nu va fi inméanat
de catre secretara institutiei salariatului. Refuzul de primire a documentelor ( refuzul de a semna in
registul de primire-predare documente pentru primirea acestora) este considerat abatere disciplinara si
se sanctioneaza conform legii.

(3) In cazul refuzului secretara institutiei va merge in biroul persoanei insotita de 2
salariati. in calitate de martori, unde va incerca din nou inmanarea documentului. In cazul in care
salariatul persista in refuzul de a semna de primire, refuz la care vor fi prezenti cei doi martori. se va
incheia de catre secretara unitatii un proces verbal in care se va mentiona in mod obligatoriu numele
si prenumele salariatul care a refuzat sd primeasca documentul. numarul de inregistrare al
documentului refuzat si data la care s-a refuzat primirea lui, semnatura martorilor si a persoanei care
a incheiat procesul verbal . urmand ca ulterior sa fie sesizatd comisia de disciplina a institutiei.

Art.57 Functionarul public careia i-a fost repartizata corespondenta. denumit in continuare
titularul lucrarii. analizeaza obiectul acesteia si propune un proiect de raspuns pe care il supune spre
analizd g1 avizare directorului executiv adjunct. atunci cand compartimentul intra sub-coerdonarea
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Art.58 Raspunsurile la corespondenia se redacteaza si semneaza de catre titularul lucrarii,
apoi se verifica si semneaza de catre seful ierarhic. Raspunsurile vor avea atasate corespondenta i
documentele care constituie suportul justificativ al solutiilor adoptate.

Art.59 Corespondenta se semneaza de catre titularul lucrarii. seful ierarhic superior, director
executiv. in functie de obiectul corespondentei.

Art.60 in cadrul compartimentelor se pastreaza o evidenta a corespondentei primite pentru
rezolvare §i se urmareste strict respectarea termenului stabilit prin rezolutia Directorului Executiv sau
daca nu este stipulat termenul maxim de 30 de zile. stabilit prin Ordonanta Guvernului nr. 27/2002
privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor aprobata prin Legea nr. 233/2002.

Art.61 Corespondenta complexa a céarei rezolvare necesitd colaborarea mai multor
compartimente, va fi solutionata prin contactul direct dintre salariatii compartimentelor implicate si
va fi expediata cu un singur raspuns, care sa cuprinda numarul din registrul de intrare - iesire, iar copia
va avea anexate documentele care au constituit baza elaborarii raspunsului.

Art.62 In cazul pierderii unui document. functionarii la care a fost repartizat documentul
respectiv vor lua masurile necesare pentru reconstituirea lui. iar cei vinovati de pierderea lui vor fi
pasibili de sanct{iuni. disciplinare sau penale. dupa caz.

Art.63 Corespondenta se semneazd de catre directorul executiv al Directiei Judetene de
Administrare a Drumurilor i Podurilor lasi s se va aplica stampila institutiei, pastrata la secretariat.

Art.64 Expedierea actelor se face de catre secretariatul Directiei Judetene de Administrare a
Drumurilor si Podurilor lagi, prin registrele de intrare - iesire. cu acelasi numaér cu care documentul a
fost inregistrat la intrare. 1ar copia (care va avea mentionata. de catre salariatul de la registraturd. data
expediern) se va pastra. impreuna cu documentele repartizate spre solufionare, la compartimentele
respective. pand la predarea arhivei. conform nomenclatorului.

Art.65 Corespondenta expediatd, va avea numele si prenumele destinatarului. scrise corect.
fara prescurtari. va avea adresa exacta, codul localitatii iar pe plic mentiunea numarul din registrul
intrare - iegire.

Art. 66 Secretariatul Directiel Judetene de Administrare a Drumurilor i Podurilor lasi va tine
evidenta registrului primire documente.

4. MANIPULAREA DOCUMENTELOR

Art. 67 (1) Orice miscare a documentelor se consemneaza in registrul de intrare - iesire a
corespondentei ordinare .
(2) Documentele intrate. precum §i cele intocmite in cadrul structurii, se predau
destinatarilor numai pe baza de semnatura in condica de predare - primire a corespondentei ordinare.
Art.68 Corespondenta cu mentiuni speciale referitoare la deschiderea ei. se preda
persoanelor carora le este adresata. iar in lipsa acestora va fi deschisa de secretara institutiei si
inmanata directorului executiv in vederea rezolutiei

5. TRANSPORTUL SI EXPEDIEREA DOCUMENTELOR

Art. 69 (1) Documentele neclasificate se trasporta si expediaza in plicuri lipite si stampilate
. prin curieri proprii . posta civila sau posta speciala . Predarea - primirea documentelor se face pe
baza de semnatura in condica de predare - primire a corespondentei ordinare sau in borderoul de
expeditie a documentelor ordinare.
(2) Expedierea corespondentei urgente se poate face si prin alte mijloace (fax . e- mail).
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6. PASTRAREA SI ARHIVAREA DOCUMENTELOR

Art. 70 (1) Documentele neclasificate se claseaza anual in dosare, conform nomenclatoarelor
arhivistice . efectuandu-se scaderea acestora in registrele de intrare- iegire . Clasarea reprezinta
trecerea documentului in circuitul de arhivare , fiind scos din circuitul activ de documente .

(2) Persoanele care au in primire documente neclasificate raspund de pastrarea lor pana in
momentul predarii la arhiva.

Art.71 Arhivarea documentelor se face potrivit Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996.
republicata. si a procedurii de lucru interne care reglementeaza arhivarea documentelor la nivelul
institufiei.

CAPITOLUL IX
DISPOZITII FINALE

Art.72 Directia Judeteana de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi are stampila proprie
si cont de executie bugetara deschis la Trezoreria lasi

Art.73 Corespondenta cu institutii, agenti economici. etc. este semnata de directorul executiv
al Directiel Judetene de Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi ., in toate actele folosindu-se
antetul Consiliulut Judetean lagi - Directia Judeteana de Administrare a Drumurilor $1 Podurilor lasi .

Art.74 Angajarea personalului se face de directorul executiv al unitatii cu respectarea
legislatiei aprobate pentru administratia publica locala si servicii publice din subordine.

Art.75 Evidenta personalului si plata salariatilor se face de catre Directia Judeteand de
Administrare a Drumurilor si Podurilor lasi cu respectarea legislatiei specifice administratiei publice
locale si servicii publice din subordine

Art.76 Personalul din cadrul aparatului de specialitate al Directiei Judetene de Administrarc a
Drumurilor si Podurilor lasi are obligatia sa cunoascd, sa respecte si sa aplice prevederile prezentului
regulament.

Art.77 Salariatii nu pot angaja Directia Judeteana de Administrare a Drumurilor §i Podurilor
lagi in relafii cu agentii economici, institutii. etc, fard acordul si semndtura directorului sau
imputernicitului acestuia.

Art.78 Prevederile prezentului Regulament se completeaza in functie de modificarile
intervenite in structura organizatorica §i obiectul de activitate.

DIRECTOR EXECUTIV,
VIDIU CIUCAN
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